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1. Đăng nhập 
Cách 1. Vào tnue.edu.vn  Kích vào Quản trị    Kích vào Các phần mềm Quản trị   

Kích vào Quản lí khoa học 

 

 

 

 



Cách 2. Vào địa chỉ sau 

- Cán bộ truy cập vào địa chỉ http://daotao.dhsptn.edu.vn/login/ để đăng nhập vào 

phần mềm 

- Trên giao diện đăng nhập, cán bộ nhập tên tài khoản và mật khẩu và nhấn 

nút “Đăng nhập” để đăng nhập vào phần mềm 

 

 
- Sau khi đăng nhập thành công, cán bộ nhấn chọn vào chức năng mong 

muốn. Ví dụ: vào chức năng cổng cán bộ để với vai trò cán bộ. 

 
-  

http://daotao.dhsptn.edu.vn/login/


2. Phân quyền chức năng 
- Đối với các sản phẩm khoa học có người đứng đầu là cán bộ của trường, 

người đứng đầu nhập đầy đủ thông tin của sản phẩm, thêm các thành viên và 

các thành viên không cần kê khai, sản phẩm tự động có trong danh sách sản 

phẩm khoa học của thành viên. 

- Đối với sản phẩm khoa học có người đứng đầu không thuộc nhà trường, 

thành viên cần tìm xem bài báo đã có ai nhập sản phẩm đó chưa. 

+ Nếu chưa có ai nhập, thành viên đó nhập thông tin sản phẩm, chỉ kê khai 

bản thân trong danh sách thành viên. 

+ Nếu sản phẩm đã có người khác nhập, cán bộ nhấn chọn sản phẩm để 

thêm mình vào danh sách thành viên của sản phẩm. 

- Các sản phẩm khoa học đã được xác nhận rồi thì không có quyền sửa, 

cập nhật thông tin sản phẩm. 

  



3. Đề tài 

a. Thêm đề tài 

Cán bộ vào chức năng “Sản phẩm khoa học” chọn “Đề tài” 

 
 

Bước 1: Nhập các Thông tin của đề tài. 

 



 

 Đối với các thông tin cần chọn từ danh mục, nếu thông tin không có sẵn 

trong danh mục, cán bộ chọn mục “Khác” và nhập thông tin ở ô nhập thông tin 

mới hiện ra. 

VD: Đối với “Loại đề tài”. Chọn “Khác…” 

 
 

Sau đó sẽ có phần nhập thông tin khác hiện ra 



 

 
 

Cán bộ nhập thông tin vào “Loại đề tài khác” 

 

 Đối với các thông tin như Sản phẩm khoa học, Sản phẩm đào tạo, Sản phẩm 

ứng dụng, nguồn kinh phí, đơn vị hợp tác, Tiến độ đề tài, cán bộ nhập các thông tin 

sau đó bấm nút   

 
Với đơn vị tiền tệ, cán bộ chỉ cần nhập bình thường số tiền, hệ thống tự động 

thêm dấu “,” để định dạng 

Muốn xóa thông tin, cán bộ chọn biểu tượng xóa  ứng với thông tin muốn 

xóa 

 
 

 Nhập quyết định phê duyệt – nghiệm thu 



 

Cán bộ nhập đầy đủ các thông tin: Số quyết định, thời gian, tình trạng. Có thể 

nhập mô tả và File đính kèm nếu có, file đính kèm có thể là file quyết định…, để 

tải file đính kèm, cán bộ nhấn nút  sau đó chọn file tải lên hệ thống. 

Muốn xóa file đính kèm chỉ cần nhấn dấu  ứng với file muốn xóa 

 

Có thể sửa thông tin quyết định hoặc nhấn  ứng với quyết định muốn 

sửa/xóa. 

Nếu số quyết định nhiều hơn 4, cán bộ nhấn nút  để thêm 

quyết định 



 

 Để chọn thành viên tham gia nhấn nút   để thêm thành 

viên tham gia đề tài 

 
 

Hệ thống sẽ hiển thị danh sách cán bộ để chọn 

 

Cán bộ có thể sử dụng chức năng tìm kiếm để tìm thành viên nhanh hơn 

 
+ Tìm kiếm theo tên 

+ Tìm kiếm theo Khoa/Viện/Phòng ban 

+ Tìm kiếm theo Bộ môn 

Để chọn thành viên tham gia đề tài, cán bộ chỉ cần nhấn vào chữ “Chọn” tương 

ứng với thành viên muốn thêm. Có thể chọn một hay nhiều thành viên cùng lúc. 

Sau khi chọn xong thành viên, đóng cửa sổ này lại và chọn vai trò của các thành 

viên tham gia. 



 

 
Nhấn “Chọn” tương ứng với thành viên để thêm thành viên đó vào đề tài. Sau 

khi chọn xong thành viên chọn nút  để quay lại phần Kê khai đề tài nhập 

vai trò của các thành viên. 

Nếu muốn xóa thành viên, chỉ cần nhấn nút  ứng với thành viên đó. 

Bước 2: Lưu thông tin 

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm đề 

tài. 

Chọn  để lưu đề tài vừa nhập và kê khai đề tài khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được đề tài. 

Các sản phẩm khoa học được hiển thị tình trạng ngay từ khi cán bộ nhập đến 

khi admin xác nhận tình trạng.  

b. Sửa đề tài 

Bước 1: Chọn đề tài cần sửa 

- Cán bộ click chuột vào tên đề tài (khi đó tên đề tài sẽ chuyển sang màu 

xanh) 



 
 

Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin đề tài  

 

 
 

 Với thành viên tham gia, chỉ có Chủ nhiệm đề tài mới có quyền chỉnh sửa 

vai trò của các thành viên khác. 

Bước 3: Lưu thông tin 

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu đề tài. 

Chọn  để lưu đề tài và kê khai đề tài khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được đề tài. 

 



c. Xóa đề tài 

Bước 1: Chọn đề tài muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với đề tài muốn xóa 

 

 
 

Bước 2: Xác nhận xóa đề tài 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa đề tài. 

 

 
 

4. Bài báo trong nước 
a. Thêm bài báo trong nước 

Bước 1: Khai thông tin bải báo 

Cán bộ kê khai thông tin bài báo trong nước 



 
 

Các thông tin bắt buộc phải nhập được đánh dấu “*”. 

 

+ Chọn các thành viên ngoài trường:  

Nếu thành viên ngoài trường chưa có trong danh sách này, cán bộ điền thông tin 

và bấm nút  để bổ sung thành viên 



 

+ Sửa thông tin của thành viên bằng cách chọn nút  tương ứng với thành 

viên muốn sửa thông tin. 

 

 

Nhập lại các thông tin của thành viên rồi nhấn nút  



 
Bước 2: Lưu thông tin 

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm bài 

báo trong nước. 

Chọn  để lưu bài báo trong nước vừa nhập và kê khai bài báo trong 

nước khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được bài báo trong nước. 

b. Sửa bài báo trong nước 

Bước 1: Chọn bài báo cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên bài báo trong nước (khi đó tên bài báo trong nước 

sẽ chuyển sang màu xanh) 

 

 



 

Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin bài báo trong nước. 

 Chỉ có tác giả đứng đầu mới được chỉnh sửa các thành viên tham gia. 

 
Bước 3: Lưu thông tin 

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu bài báo 

trong nước. 

Chọn  để lưu bài báo trong nước vừa nhập và kê khai bài báo trong 

nước khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được bài báo trong nước. 

 

c. Xóa bài báo trong nước 

Bước 1: Chọn bài báo muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với bài báo trong nước muốn 

xóa 



 
 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa bài báo trong nước 

 
 

5. Bài báo quốc tế 

a. Thêm bài báo quốc tế 

Bước 1: Kê khai thông tin bài báo quốc tế 



 
 

Các thông tin bắt buộc phải nhập được đánh dấu “*”. 

+ Chọn các thành viên ngoài trường:  

Nếu thành viên ngoài trường chưa có trong danh sách này, cán bộ điền thông tin 

và bấm nút  để bổ sung thành viên 

 
 

+ Sửa thông tin của thành viên bằng cách chọn nút  tương ứng với thành 

viên muốn sửa thông tin. 

 



 
 

Nhập lại các thông tin của thành viên. 

 

 
 

Bước 2: Lưu thông tin 

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm bài 

báo quốc tế. 

Chọn  để lưu bài báo vừa nhập và kê khai bài báo khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được bài báo. 

 

b. Sửa bài báo quốc tế 

Bước 1: Chọn bài báo cần sửa 



Cán bộ click chuột vào tên bài báo quốc tế (khi đó tên bài báo quốc tế sẽ chuyển 

sang màu xanh) 

 

 
 

Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin bài báo quốc tế. 

Chỉ có tác giả đứng đầu mới được chỉnh sửa các thành viên tham gia. 

 

 
 

Bước 3: Lưu thông tin 



Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu bài báo 

quốc tế. 

Chọn  để lưu bài báo vừa nhập và kê khai bài báo khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được bài báo. 

 

c. Xóa bài báo quốc tế 

Bước 1: Chọn bài báo muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với bài báo quốc tế muốn xóa 

 

 
 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 



 
 

6. Văn bằng sáng chế 

a. Thêm VBSC 

Bước 1: Kê khai thông tin VBSC 

Cán bộ chọn  để thêm VBSC 

 
 

 

Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm 

VBSC. 

Chọn  để lưu VBSC vừa nhập và kê khai VBSC khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được VBSC. 

b. Sửa VBSC 



Bước 1: Chọn VBSC cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên VBSC (khi đó tên VBSC sẽ chuyển sang màu xanh) 

 

Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu VBSC. 

Chọn  để lưu VBSC vừa nhập và kê khai VBSC khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được VBSC. 

c. Xóa VBSC 

Bước 1: Chọn VBSC muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với VBSC muốn xóa 



 
 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 

 
 

7. Kỷ yếu/Hội nghị 

a. Thêm Kỷ yếu/Hội nghị 

Bước 1: Kê khai thông tin Kỷ yếu/Hội nghị 

Cán bộ chọn  để thêm Kỷ yếu/Hội nghị 

 



 

 

 

Thêm các thành viên tham gia bằng cách chọn  để tìm kiếm thành viên 

tham gia. 

 
Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm Kỷ 

yếu/Hội nghị. 



Chọn  để lưu Kỷ yếu/Hội nghị vừa nhập và kê khai Kỷ yếu/Hội 

nghị khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được Kỷ yếu/Hội nghị. 

 

b. Sửa Kỷ yếu/Hội nghị 

Bước 1: Chọn Kỷ yếu/Hội nghị cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên Kỷ yếu/Hội nghị (khi đó tên Kỷ yếu/Hội nghị sẽ 

chuyển sang màu xanh) 

 
Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu Kỷ 

yếu/Hội nghị. 

Chọn  để lưu Kỷ yếu/Hội nghị vừa nhập và kê khai Kỷ yếu/Hội 

nghị khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được Kỷ yếu/Hội nghị. 

 

 

 



8. Hội nghị - Hội thảo 

a. Thêm Hội nghị - Hội thảo 

Bước 1: Kê khai thông tin Hội nghị - Hội thảo 

Cán bộ chọn  để thêm Hội nghị/Hội thảo 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Chọn vai trò cá nhân tham gia vào hội thảo. Có thể thêm thành viên tham gia 

hội thảo, ấn   để tìm kiếm thành viên tham gia. 

 
 

Nhập các thông tin liên quan, đính kèm tài liệu hội thảo… 

 

Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm Hội 

nghị - Hội thảo. 

Chọn  để lưu Hội nghị - Hội thảo vừa nhập và kê khai Hội nghị - 

Hội thảo khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được Hội nghị - Hội thảo. 

 

b. Sửa Hội nghị - Hội thảo 

Bước 1: Chọn Hội nghị - Hội thảo cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên Hội nghị - Hội thảo khi đó tên Hội nghị - Hội 

thảo sẽ chuyển sang màu xanh) 



 
Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm 

Hội nghị - Hội thảo. 

Chọn  để lưu Hội nghị - Hội thảo vừa nhập và kê khai Hội nghị - 

Hội thảo khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được Hội nghị - Hội thảo. 

9. Thông tin sách 

c. Thêm sách 

Bước 1: Kê khai thông tin sách 

Cán bộ chọn  để thêm sách 



 

Thêm các thành viên tham gia bằng cách chọn nút tìm kiếm  để tìm kiếm 

thành viên tham gia. 

 

 

Chỉ có Chủ biên và đồng chủ biên có quyền chỉnh sửa các thành viên tham gia. 

Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm sách. 

Chọn  để lưu sách vừa nhập và kê khai sách khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được sách. 

d. Sửa sách 

Bước 1: Chọn sách cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên sách (khi đó tên sách sẽ chuyển sang màu xanh) 



 
Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu sách. 

Chọn  để lưu sách vừa nhập và kê khai sách khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được sách. 

 

e. Xóa sách 

Bước 1: Chọn sách muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với sách muốn xóa 

 

 
 

Bước 2: Xác nhận xóa 



Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 

 

 

 

10. Giải thưởng 

a. Thêm giải thưởng 

Bước 1: Kê khai thông tin giải thưởng 

Cán bộ chọn  để thêm giải thưởng 

 
 



Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm giải 

thưởng. 

Chọn  để lưu nghị vừa nhập và kê khai giải thưởng khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được giải thưởng. 

b. Sửa giải thưởng 

Bước 1: Chọn giải thưởng cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên sách (khi đó tên giải thưởng sẽ chuyển sang màu xanh) 

 

Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu giải 

thưởng. 

Chọn  để lưu giải thưởng vừa nhập và kê khai giải thưởng khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu được 

giải thưởng. 



c. Xóa giải thưởng 

Nhấn vào biểu tượng  ứng với giải thưởng muốn xóa sau đó xác nhận. 

 

11. Hướng dẫn sau đại học 

a. Thêm hướng dẫn sau đại học 

Bước 1: Kê khai thông tin hướng dẫn sau đại học 

+ Cán bộ chọn  để thêm hướng dẫn sau đại học. 

 

 
 

Điền các thông tin. 

+ Thời gian hướng dẫn: thời gian bắt đầu, thời gian kết thúc điền theo định dạng 

tháng/năm. Ví dụ tháng 1 năm 2015 thì điền 1/2015. 

+ Thêm giảng viên hướng dẫn: 



 Cán bộ nhấn nút  để chọn giảng viên hướng dẫn sau đó 

chọn vai trò của giảng viên. 

 

+ Thêm học viên tham gia: Cán bộ nhấn nút  để chọn học 

viên. 

 
Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm 

hướng dẫn sau đại học. 

Chọn  để lưu hướng dẫn sau đại học vừa nhập và kê khai hướng 

dẫn sau đại học khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được hướng dẫn sau đại học. 

 

b. Sửa hướng dẫn sau đại học 

Bước 1: Chọn hướng dẫn sau đại học cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên hướng dẫn sau đại học (khi đó tên hướng dẫn sau đại 

học sẽ chuyển sang màu xanh) 



 
Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để 

lưu hướng dẫn sau đại học. 

Chọn  để lưu hướng dẫn sau đại học vừa nhập và kê khai 

hướng dẫn sau đại học khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập 

mới lưu được hướng dẫn sau đại học. 

 

 

c. Xóa hướng dẫn sau đại học 

Bước 1: Chọn hướng dẫn sau đại học muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với hướng dẫn sau đại học 

muốn xóa 

 

 



 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 

 
 

12. Đề tài sinh viên 

a. Thêm đề tài sinh viên 

 

Bước 1: Kê khai thông tin đề tài sinh viên. 

Cán bộ chọn  để thêm đề tài sinh viên 

 

 
 



+ Thêm giảng viên hướng dẫn 

Cán bộ nhấn nút  để chọn giảng viên hướng dẫn sau đó chọn 

vai trò của giảng viên. 

 

+ Thêm học viên thực hiện: Cán bộ nhấn nút  để chọn sinh 

viên thực hiện. 

 
Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm đề tài 

sinh viên. 

Chọn  để lưu đề tài sinh viên vừa nhập và kê đề tài sinh viên khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được đề tài sinh viên. 

 

b. Sửa đề tài sinh viên 

Bước 1: Chọn đề tài sinh viên cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên đề tài sinh viên (khi đó tên đề tài sinh viên sẽ 

chuyển sang màu xanh) 



 
Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu đề 

tài sinh viên. 

Chọn  để lưu đề tài sinh viên vừa nhập và kê khai đề tài sinh 

viên khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được đề tài sinh viên. 

c. Xóa đề tài sinh viên 

Bước 1: Chọn đề tài sinh viên muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với đề tài sinh viên muốn 

xóa 

 



 
 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 

 

13. Giảng dạy sau đại học 

a. Thêm giảng dạy sau đại học 

 

Bước 1: Kê khai thông tin giảng dạy sau đại học. 

Cán bộ chọn  để thêm giảng dạy sau đại học 



 
 

+ Thêm giảng viên 

Cán bộ nhấn nút  để chọn giảng viên và điền thông tin liên 

quan. 

 

+ Thêm học viên tham gia: Cán bộ nhấn nút  để chọn sinh 

viên tham gia. 

 

Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm giảng 

dạy sau đại học. 

Chọn  để lưu giảng dạy sau đại học vừa nhập và kê khai giảng dạy 

sau đại học khác. 



Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được giảng dạy sau đại học. 

b. Sửa giảng dạy sau đại học 

Bước 1: Chọn giảng dạy sau đại học cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên giảng dạy sau đại học (khi đó tên giảng dạy sau đại 

học sẽ chuyển sang màu xanh) 

 
Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu giảng 

dạy sau đại học. 

Chọn  để lưu giảng dạy sau đại học vừa nhập và kê khai giảng dạy 

sau đại học khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được giảng dạy sau đại học. 

 

c. Xóa giảng dạy sau đại học 

Bước 1: Chọn giảng dạy sau đại học muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với giảng dạy sau đại học 

muốn xóa 

 



 
 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 

 
 

14. Hướng dẫn sau đại học 

a. Thêm hướng dẫn sau đại học 

Bước 1: Kê khai thông tin hướng dẫn sau đại học. 

Cán bộ chọn  để thêm hướng dẫn sau đại học 

 



 
 

+ Thêm giảng viên hướng dẫn 

Cán bộ nhấn nút  để chọn giảng viên hướng dẫn và chọn vai trò 

của giảng viên. 

 

+ Thêm học viên tham gia: Cán bộ nhấn nút  để chọn sinh 

viên tham gia. 

 

Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm 

hướng dẫn sau đại học. 

Chọn  để lưu giảng hướng dẫn dạy sau đại học vừa nhập và kê 

khai hướng dẫn sau đại học khác. 



Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được hướng dẫn sau đại học. 

 

b. Sửa hướng dẫn sau đại học 

Bước 1: Chọn hướng dẫn sau đại học cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên hướng dẫn sau đại học (khi đó tên hướng dẫn sau đại 

học sẽ chuyển sang màu xanh) 

 

Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu hướng 

dẫn sau đại học. 

Chọn  để lưu hướng dẫn sau đại học vừa nhập và kê khai hướng 

dẫn sau đại học khác. 

Các thông tin có dấu “*” là các thông tin cán bộ bắt buộc phải nhập mới lưu 

được hướng dẫn sau đại học. 

c. Xóa hướng dẫn sau đại học 

Bước 1: Chọn hướng dẫn sau đại học muốn xóa 

 

 



 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 

 

 

15. Admin quản trị sản phẩm 

15.1. Tạo danh mục sản phẩm 

a. Thêm danh mục sản phẩm 

Bước 1: Kê khai thông tin danh mục sản phẩm. 

Cán bộ chọn  để thêm danh mục sản phẩm 

 
Bước 2: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để thêm giảng 

dạy sau đại học. 

b. Sửa giảng dạy sau đại học 

Bước 1: Chọn danh mục sản phẩm cần sửa 

Cán bộ click chuột vào tên danh mục sản phẩm (khi đó tên danh mục sản phẩm 

sẽ chuyển sang màu xanh) 



 
Bước 2: Tiến hành sửa các thông tin 

Bước 3: Lưu thông tin  

Sau khi nhập xong tất cả các thông tin, cán bộ nhấn nút  để lưu danh 

mục sản phẩm. 

 

c. Xóa danh mục sản phẩm 

Bước 1: Chọn danh mục sản phẩm muốn xóa 

Cán bộ nhấn vào biểu tượng xóa  tương ứng với danh mục sản phẩm muốn 

xóa 

 

 
 

Bước 2: Xác nhận xóa 

Chọn “Đồng ý” để xác nhận xóa. 

 



 

 

15.2. Xác nhận sản phẩm 

Bước 1: Tìm kiếm sản phẩm cần xác nhận 

Admin tìm kiếm sản phẩn theo các tiêu chí lọc: đơn vị, thành viên, tình 

trạng, năm đánh giá, tìm tên sản phẩm bằng cách nhập vào ô tìm kiếm 

 

Bước 2: Xem nội dung sản phẩm 

Để xem nội dung sản phẩm, admin bấm vào tên của sản phẩm 



 

Bước 3: Xác nhận sản phẩm 

Admin bấm nút “Xác nhận sản phẩm” 

 

Nhập nội dung xác nhận và chọn loại xác nhận cho sản phẩm 



 

Hoặc chọn loại xác nhận ngay tại giao diện thống kê sản phẩm, chọn loại 

xác nhận 

 

Nhập nội dung xác nhận cho sản phẩm 



Sau đó chọn “Đồng ý” để lưu xác nhận cho sản phẩm 

15.3. Quản lý sản phẩm 

Admin có quyền Thêm/Sửa/Xóa các sản phẩm khoa học của cán bộ, các 

thao tác giống như cán bộ thực hiện. 


