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BIEN BAN GIAO, NHAN NHIEM VU NAM HQC 2020 — 2021
(Danh cho ¢ic Khoa/B§ méon/T ru'(rng THPT Thai Nguyén)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Kém theo Céng van so. jj{ & /DHTN ngéy 1/ thang 4/ nam 2020 cia Hi¢u truong Truong Dai hoc Su pham — DHTN)

DU V] ssoiinrninnunissmunsaiie cestsecsonssane ceesstecrscccctttstrsestnnsastns cosessccncee
STT Ho va tén Vi tri Nhi¢m vu Ky nhan
viée lam (Ghi ro nhiém vu dugc phdn cong) nhiém vu
| Nguyén Van | Truong | A. Nhiém vu quén ly
A khoa, Chiu trach nhi¢m trude Higu truong veé cOng tac cua don vi;
Giang | Lap Ké& hoach trién khai cong viéc ciia don vi theo thang, quy, nam.
vién Quan ly, lanh dao don vi hoan thanh 2 70% cdng viéc dugce giao: Phén cong nhi¢ém vu
hang I | cho vién chirc va ngudi lao dong trong don vi phu hop véi trinh d§, néng lyc; td chire cac

hoat déng ctia don vi; kiém tra, giam sét, danh gia két qua hoat dong cua don vi

B. Nhiém vu giang day

- Giang day = 270 gi¢ chudn (da quy dbi):;

- Hu6ng dén 02 luéin véin thac si, 01 khoa luan 6t nghiép dai hoc.

- Chu tri phat trién chuong trinh dao tao cép do chuyén nganh va mén hoc

- Dé xuat cic phuong 4n vé phét trién chuyén nganh, d6i méi qua trinh dao tao, dénh gia két qua
dao tao ctia Khoa, B mén thude chuyén nganh (¢6 minh chimg);

- Ch tri trong trién khai d6i méi qué trinh déo tao va danh gia két qua dao tao ctia chuyén nganh
(c6 minh chimg):

C. Nhiém vu Nghién ciru khoa hoc, béi dudng )

Thuyre hién du so gio nghién ctru khoa hoc theo quy dinh. Cu thé:

- Chui bién xuét ban 01 gido mnh

- Ping 02 bai bdo trén tap chi qudc gia, 01 bai béo Hoi nghi quéc gia

- Hut6ng dan 01 sinh vién nghién ctru khoa hoc dat loai tot.

Dat chuan tin hoc, ngoai ngit theo quy dinh

D. Nhiém vu khac
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-Thure hién cdc nhiém vu khéac theo phan cong ctiia Hi¢u trudng
P Nguyén Vin | Truong
B B9 mon,
Giang
vién
hang IT
Nguyén Van | Giang
3 c vién
hang 111

Cin ctr két qua thuc hién Bién ban giao, nhan nhiém vu nim hoc, Trudong ddnh gid, phén loai giang vién nim hoc 2020 -
2021 theo Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Thi tuéng chinh phi vé danh gia va phan loai can bd, cong chire, vién

chirc. Bién ban giao, nhan nhiém vu la mt trong céc cin cir dé dinh gid va xét thi dua khen thudng nam hoc 2020-2021 véi cac don
vi truc thude Truong.

Bién ban nay lam thanh 02 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi giir 01 ban (dang website don vi), luu Phong Hanh chinh — T
chire 01 ban.

Bién ban nay lam tai Truong Dai hoc Su pham ngay  thang  nam 2020.

PHONG HANH CHINH - TO CHUC TRUONG PON VI
Nhéin ngay  thing nam 2020 (Ky va ghi r6 ho va tén)
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BIEN BAN GIAO, NHAN NHIEM VU NAM HOC 2020 — 2021
(Danh cho ciac Phong/Ban/Trung Tam)
(Kém theo Cong van so: g/ £ /DHTN ngay# thang 4f nam 2020 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham — DHTN)
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STT Ho va tén Vi tri Nhi¢m vu Ky nhin
viée lam (Ghi rd nhiém vu dwoc phan céng) nhiém vu
1 Nguyén Vian| Truéng | A. Nhiém vu quén Iy

A

phong, | Chju trach nhiém trude Hiéu truong vé cong tac ciia phong HC-TC;
Giang | Trye tiép phuy trach cong tac t6 chic cén bo;
vién Lap Ké hoach trién khai céng viéc ctia Phong theo théng, quy, nim.
hang I | Quan ly, lanh dao don vi hoan thanh = 70% cong viée duge giao: Phian ¢ong nhiém vu
cho vién chire va nguoi lao dong trong don vi phit hop véi trinh d9, nang lyc; t6 chirc cdc
hoat dong cua don vi; kiém tra, gidm sat, danh gia két qua hoat dong cia don vi
- Cong tic td chire b may
Tham muru gitip nha truong xdy dyng viin ban QPPL vé t& chitc by may;
Chi dao ra sodt chirc ning, nhi¢ém vu cua céc phong, ban, khoa chuyén mon.
- Quén Iy cin b, viée chire !
Tham muru gitip Nha trudmg xdy dyng Ké hoach tuyén dung; Pon ddc, chi dao, hwéng din thuc
hi¢n cdng tac tuyén dung; "
Bé nhiém, tiép nhén, diéu dong, luan chuyén can bg, vién chiic;
Tham nuru gitip Lanh dao Truong xdy dung ké hoach, quy hoach bé nhiém lanh dao;
Nang ngach, chuyén ngach ddi véi can b, vién chiic.
- Cong tic Thi dua, khen thuéng )
Tham muu gitip Nha truong xay dung cac K& hoach cong tac thi dua, khen thudng hang nim, theo
dot, theo chuyén dé;
Tham muu gitip Nha truomg khen thudng céc tap thé, ca nhén;
Chi dao thyce hién cng tic thi dua, khen thudng hang nam, theo dot. theo chuyén dé.
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B. Nhiém vu giing day ]
- Giang day = 81 gid chuan (da quy doi);

-. Huéng din 02 ludn van thac si, 01 khéa lun tot nghiép dai hoc.
C Nhi¢m vy Nghlen ctru khoa hoc, bbi duimg
Thue hi¢n du s6 i nghién ctru khoa hoc theo quy dinh. Cy thé:
- Chu bién xudt ban 01 gido trinh.
- Ping 02 bai bdo trén tap chi qudc gia, 01 bai bdo Hoi nghl qube gia
- Hudng dan 01 sinh vién nghién ctru khoa hoc dat loai tot.
Dat chuan tin hoc, ngoai ngir theo quy dinh
D. Nhi¢m vu khic
~Thyc hién cac nhiém vy khéc theo phéan cong cua Hiéu trudng

2 Nguyén Vin Pho
B Trudng
phong,
Giang
vién
hang 11

Nguyén Vin | Chuyén
3 5 vién

Can cir két qua thyc hién Bién ban giao, nhidn nhiém vu ndm hoc, Truong danh gid, phan loai gidang vién nam hoc 2020 -
2021 theo Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Thi tuéng chinh phii vé danh gia va phan loai can bd, cong chire, vién
chtrc. Bién ban giao, nhan nhiém vu 1a mét trong céc can cur dé danh gia va xét thi dua khen thudng nam hoc 2020-2021 véi cac don
vi trye thuge Truong.

Bién ban nay lam thanh 02 ban c6 gié tri ngang nhau, don vj giit 01 ban (ding website don vi), luu Phong Hanh chinh — T
chire 01 ban.

Bién ban nay lam tai Truong Dai hoc Su pham ngay thang  nam 2020.

PHONG HANH CHINH - TO CHUC TRUONG PON VI
Nhén ngay  thing nam 2020 (Ky va ghi ro hg va tén)



