
so,Wt} /QD-DHSP Thdi Nguyan, ngdyil\ thdng 12 ndm 2018

QUYET DINH
V/v ban hhnh Quy ch6 Vin h6a cdng s&

Trudng Dei hgc Su ph?m

HIEU TR[IONG TRITONG DAI HQC SI' PH4.M

Cdn cu Nghi dinh s6 3l/CP ngdy O4l4ll994 cta Chinh phu vA viQc thdnh lpp
Dai hoc Th6i Nguy6n;

Cdn c[r Th6ng tu s6 0812014/TT-BGD?T ngay 201312014 cl ;a BO trucrng B0
Gi6o dpc vh Ddo tqo v6 ban hdnh Quy chd Td chuc vd hopt clQng cria dpi hgc vtrng
va c6c co so giao dgc d4i hgc thhnh vi6n;

Cdn cf Quytit dinh so 24241QD-DHTN ngdy 2211012015 ctra Gi6m d6c Dai
hqc Th6i Nguy6n v6 viQc ban hdnh Quy dlnh nhiem r,p, qryCn hpn cria Eai hoc Th6i
Nguyen, c6c co so gi6o dpc d4i hgc thdnh vi6n vd dcrn v! trgc thuQc;

Cdn cf Quy6t dinh 3461QD-DHSP ngdy 1610212017 cua Hipu trucvng Trucrng Dpi
hQc Su phpm vC viec ban hdnh Quy ch6 t6 chric vd hoat dOng cria Truong Dai hoc Su
pham;

.Cdn cu Quyet dinh sO l29l2007lQD-TTg ngdy 021812007 cria Thtr tu6ng Chinh
phu v6 ban hirnh QgV ch6 vdn h6a c6ng so t4i c6c co quan hdnh chinh nhd nu6c;

C6n cu Quy6t dinh. s6 I6I2008/QD-BGDDT ngdy 161412008 ctia BQ trucrng
BQ Gi6o dirc va Diro tpo vC viQc Quy dinh v6 d4o dric nhd gi6o;

Can cu Quy6t dinh so 4014/QD-BGDDT ngdy 27l9l2OI2 ciaBQ Gi6o dpc vd
Diro tpo ban hirnh Quy ch6 vdn hoa c6ng sd co quan 86 Gi6o dpc vd Ddo tpo;

Xet dO ngh! cua Trucrng phdng Phong Hirnh chinh - Td chuc vir Tru&ng phdng
phong Thanh tra- ph6p ch6, 

euyET D[NH:
Ei6u 1. Ban hinh kdm theo Quy6t dinh ndy Quy ch6 Vin h6a c6ng sd Trucrng

Dai hoc Su phpm thuQc Dai hgc Th6i Nguy6n.

Ditiu 2. Quy6t dinh ndy co hiQu luc k6 tu ngdy ky.
Di6u 3. Cac Trucrng phong: Phong Hdnh chinh - TO chtic, Phdng Thanh tra-

Phap che, c6c Truong dcrn vi vd c6 nh6n co li6n quan chlu tr6ch nhiem thi hdnh

Quyet dlnh nay. t. AID

DAI HQC THAI NGUYEN
TRLIoNG D4,I HQC SLI PHA.M

Noi nhSn:

- Nhu Di6u 3 (dti t/h);
- Luu: VT, HCTC, TTr-PC

CQNG HOA XA HgI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lAp - Tg do - H4nh phric

KT. HIEU TRU,ONG
PHO HIE,U TRU,ONG

PGS.TS. Nguy6n Thi Tinh

DAI HOC
su PIISM



DAI HQC THAI NGUYEN
TRUONG DAI HQC SII PHAM

ceNG HoA xA Her cHU Ncnia vrET NAM

DQc lap - Tg do - H4nh phric

QUY CHE

Vin h6a cdng s& Trudng Dei hgc Su ph?m

(Bon hdnh kdm theo Quy6t dinh s6 SbIW}O-BGDDT ngdy,!.| thdng I2 ndm 2018

cua HiQu truong Trudng Dqi hOc Su phqm)

Chucrng I
QUY DINH CHUNG

Di6u l. Ph4m vi tli6u chinh vn tl5i tuqng 6p dgng

1. Quy ch6 ndy quy clfnh ,6 t.ang phpc, giao ti6p, img xt ctia c6n bQ, vi€n

chirc, ngudi lao dQng vd ngudi hgc khi thi hdnh nhiQm vp, c6ng u,,r; ud bdi tri c6ng

so, phong ldm viQc c0a ciin bQ, vi6n chric vd nguoi lao d6ng.

2. Quy ch6 ndy 6p dpng AOi vOi c6n bQ, vi6n chric, ngudi lao dQng vd nguoi

hgc ldm vi6c, hgc t4p t4i Trudng Dai hgc Su pham thuQc Dqi hgc Th6i Nguy6n (sau

day ggi tit ld Truong).

Di6u 2. Nguy6n tic
l. Pht hqp v6i truy6n th6ng, bin slc vdn ho6 d6n tQc vd di6u kiQn kinh tO -

xd hoi.

2. Phn hqp v6i mgc ti6u xAy dpg <lQi ngfr c6n bQ, vi6n chric Trudng D4i hgc

Su phpm ngdy cdng chuyCn nghiQp, d6p tmg y6u cAu <t6i m6i cdn b6n todn diQn n6n

gi6o dpc ViQt Nam vd cht trucrng hiQn dpi ho6 ndn hanh chinh nhi nu6c.

3. Phn hqp v6i c6c quy dinh cira ph6p luft co li€n quan vd Quy ch6 tO chfc vd

hopt dQng cfra Trudng Dpi hoc Su ph?m.

4. Pht hqp v6i Cdng vdn s6 190/HD - CDN ngey filslz}l2 cta C6ng dodn

gi6o dpc ViQt Nam vd hucrng ddn xdy dUng co quan, don v! dpt chuAn vin h6a.

Di6u 3. Mqc ilich
1. Xay dgng moi trudng vdn h6a, v6n minh, llch sg.

2. XAty dUng phong c6ch giao ti6p, img xt chu6n mgc cria c6n bQ, c6ng chirc,

vien chric vh nguoi lao dQng khi thuc hiQn nhieffi vU, c6ng vp.
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3. Le mQt trong r,lrirng cin cf d6 gi6m s6t viQc ch6p hdnh c6c quy dinh cta

c6n bQ, vien chric, ngudi lao dQng vd ngucri hgc.

Chucrng tI
TRANG PHUC CUA CAN BQ, VITN CHUC,

Ncuor LAO DQNG VA NGrIor HQC

Di6u 4. Trang phgc

l. Khi thgc hiQn nhiQm vu, c6ng vg, c6n bQ, vi6n chfc, ngudi lao dQng vd

nguoi hgc ph6i m4c ggn ghng, lich sg, th6 hign dring thuAn phong m! tpc ctia nguoi

ViQt Nam. Khong m{c viiy ngin tren dAu g6i, kh6ng di d6p, gu5c kh6ng c6 quai

hau.

2. Cdn bo, vi6n chuc, nguoi lao dQng vd ngucri hoc dugc c6p ph6t trang phuc

rieng thi phai m{c trang phUc d6 khi thpc hiQn nhiQm vu, c6ng vu.

3. Cin bQ, vien chuc, nguoi lao dQng vd ngucri hgc dugc ph6n c6ng phr,rc vp

hodc tham dy nhirng buoi 15, cuQc hgp trgng th6, c6c cuQc ti6p kh6ch nu6c ngodi

phAi mac l5 phpc theo mira: Nam m{c so mi cravat, comple cravat, nir m{c 6o ddi

truydn th6ng, bQ comple nir, v6y c6ng so dAm b6o trang phUc lich sp.

Di6u 5. ThO crin bQ, vi6n chrtc, ngudi lao tlQng, ngucri hgc

l. The c6n bQ, vi6n chric, ngudi lao dQng vd ngudi hgc ph6i c6 t6n co quan,

co anh, h9 vir t6n, chuc danh, si5 nie, vd do Truong D4i hgc Su phpm c6p.

2. Cdn bQ, vien chuc, nguoi lao dQng vd ngudi hgc ph6i deo th6 vi6n chirc,

the sinh vi6n, th6 hgc vi6n khi thi hdnh nhiQm vu, c6ng vU vd ra vdo co quan.

Chucrng III
UNG xU, GrAo rrEp cua cAx BQ, vrEN cHtlc, NGLIOI LAo DQNG

VA NGUOI HQC TRONG KHI THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Di6u 6. Chu6n mgc rfrng xfr chung

1. TuAn thtr c6c quy dlnh cira ph6p lupt vd quy dinh cira BQ Gi6o dpc vd Edo

t4o, D4i hqc Th6i Nguyen vd cua Trucrng D4i hgc Su ph4m. Thyc hiQn nghiCm chinh

nhiQm vq dugc phAn c6ng theo quy dinh cira co quan, don vi.

2. Chi c6ng, v6 tu, tQn tpy phUc vp nh6n d6n, ling nghe j ki€n vh chiu sg

gi6m s6t c0a nh6n d6n; kh6ng: quan li6u, gAy kh6 khdn, phi6n nhi5u, h6ch dfch, cria

qry6n trong khi giai qry6t c6c cdng viqc;

3. Khong lAm nhirng c6ng viQc ngodi ph4m vi tr6ch nhiQm vd th6m quyAn

dugc giao.
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4. Ldi n6i di <l6i vdi vi6c ldm; lu6n b6m s6t thr,rc tiSn gi6o dUc cl6 co nhimg it6
1

xuat, tham muu, hoflc quyet dinh, chi d4o chinh xac, c6 hiQu qu6

5. Ei nhe, noi kh6 trong gio lirm viOc triinh ldm 6nh huong d6n mgi ngudi

xung quanh.

Didu 7. ChuAn mgc khi giao ti6p

1. Khi giao ti6p qua diQn tho4i phii xtmg t6n, co quan, don vf c6ng tdc; trao

doi thong tin ngin ggn, b6o d6m thong tin trao d6i dirng nQi dung c6ng vi6c md co
,^

quan, dcrn vi, to chuc vir c6ng d6n c6n hu6ng ddn, trd loi, kh6ng ngdt diQn thopi dQt

ngot.

2. Trong quan hQ giao titfp khi thi hinh c6ng vp ng6n ngt, hdnh clQng ph6i

the hiQn th6i d9 lich sg, t6n trgng. Ng6n ngfr giao tii5p phai rd rdng, mpch lqc; khdng:
.A

noi tuc, noi ti6ng long, qu6t n4t.

Khi giao ti6p phai nhin vdo m{t nguoi OOi Oien vd n6i rd rdng.

Can bQ giAng vi6n, gi6o vi6n xung hd v6i nhau bing "ThAy - C6", bi6t cim
on khi nguoi kh6c ldm gi cho minh.

Di6u 8. Chu6n mgc ri'ng xfr khi thi hirnh nhiQm vg, c6ng vg

l. tJng xu c6 vdn h6a, nh6 nh{n, lSng nghe, tdn trong 1i ki6n ctia c6ng dAn khi
A^gidi quyet c6ng vi€c; hucrng dAn, gi6i thich rO rdng, tfn tinh, cp th6 vO c6c quy dlnh

d6 cong dan hi6u vd ch6p hdnh nghiOm c6c quy dinh cria ph6p lupt.

2. Kh6ng s6ch nhi5u, tri hodn, chpm tr6, gdy kh6 khdn, phidn hir, to th6i d9

h6ch dich khi gi6i qry6t c6ng viQc v6i c6ng ddn.

3. Khong vi ph4m v6 nQi quy, quy tlc O noi c6ng cQng; kh6ng vi phpm c6c

chuAn mgc ,d thuAn phong m! tpc tpi noi c6ng cQng OC Uao dim sg vdn minh, ti6n

bQ cila xa hoi.

4. Cdn b0 nhdn vi6n kh6ng dugc phdp ti6t l0 b6t ct th6ng tin mpt ,e tti hopch

tuy6n sinh, ddo tpo, thi chinh, nh6n sq, bi quytit c6ng nghe hay th6ng tin 1i0n quan

d6n hoqt dQng cua Trucrng trong thoi gian t4i chuc ho{c thoi gian sau ndy, ngo4i tru
nhfrng trucrng hqp do yeu cAu cong viQc.

Di6u 9. ChuAn mqrc ri,ng xfr cta c6n bQ, vi6n chfc, ngudi lao tlQng vir

ngucri hgc vfi nhin dffn ncri cu trri
l. Tich cyc tham gia cdc ho4t dQng noi cu trir; chlu sg gi6m s6t cria t6 chfc

D6ng, chinh qrydn, dodn thi5 vd nh6n d6n noi cu tru.

2. Tich cqc tuy6n truyAn, gi6o dpc, vpn dQng ngudi th6n trong gia clinh ch6p

hdnh nghi€m chinh c6c quy dinh cua noi cu tru; lu6n g8n bo v6i nhdn d6n, c6 trrlch

nhiQm voi nhAn dan.
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3. Khdng td chirc c6c hopt dQng cu6i h6i, ma chay, mwtg tho, sinh nhpt, tdn

gia, thdng chric... cira b6n th6n vd gia dinh, l6ng phi, ph6 trucrng vir vi mgc dich v9

lqi.

Di6u 10. Cic hirnh vi bi c6m

1. Htt thu6c trong phong lirm viQc, phong hop, d6nh bac vd cdc tQ nan xd hQi

kh6c dudi mgi hinh thirc.

2. Sir dUng d6 u6ng c6 c6n trong gio lim viQc, tru trudng hqp co quan cho

phep.

3. N6i tpc, n6i ti6ng l6ng, qu6t n4t; co th6i d0 h6ch dfch, nhfrng nhi6u ho{c c6

hdnh vi gAy kho khdn, phidn hh trong khi thgc hien nhigffi vU, c6ng vp.

Chucrng IV
BAI TRi CONC SO

Di6u I l. Treo Qu6c k)
1. Quoc k! duqc treo noi trang trgng tru6c ti6n sinh co quan theo dfng ti6u

chu6n re Lich c6, mau sic dd dugc Hi6n ph6p quy d!nh.

2. Viec treo Quoc ky trong c6c bu6i 15, don titip kh6ch nuoc ngodi vd l5 tang

tr,rAn theo quy dinh vC nghi l5 cua Nhd nuoc.

Di6u 12. Bi6n t6n co'quan

l. Bi6n ten duoc d4t tai cong chinh tru so Truong Dpi hoc Su ph4m thuQc Dpi

hoc Thai Nguy6n, tr6n do co ghi 16 t6n goi ddy dir bing ti6ng Vi6t phia tr6n, ti6ng

Anh vd dia chi cta Trudng.

2. Bi6n tdn cta c6c don vi thu6c Trudng (n6u c6) dugc d{t tai c6r,g cira trq sd

cua dorr vi hopc todr nhir chinh.

3. Cach the hien bien t6n co quan dugc thpc hiQn th6ng nh6t theo quy dinh

cua Bo N6i vu.

Di6u 13. Phdng lim viQc

^:l. Viec sdp x6p, bdi trf phong ldm viQc ph6i b6o d6m gon girng, ngdn ndp,

khoa hgc vdr hqp ly.

2. Phong ldm viQc phai co bi6n t6n, ghi 16 t6n don vi; danh s6ch g6m h9 vd

t6n, chuc danh cua trmg c6n bQ, vi6n chric vd nguoi lao d6ng trong phong. Vi tri dit
bien ten phai cr ch6 vua t6m nhin, dE trdng th6y.

3. Kh6ng n6u dn trong phong ldm viQc.

N
\
NO

iQ(
,+.fl

td#r

4



4. Bdrn ldm viQc phai co brin t6n chirc vU, tiri li6u, phuong tiQn ldm viQc ph6i
-!l .-a
ouoc sap xep ggn gang, ngan nap.

Di6u 14. Khu vqrc ngoiri phdng lim viQc trong c6ng s&

1. D6m b6o v0 sinh m6i trudng cho c6ng s0, d c6ng viro c6 bi6n chi d6n cp

the.

2. Ctn b6, vi6n chirc, ngudi lao dQng vi ngudi hgc ph6i co;i thric git gin vQ

sinh chung, do r6c dring noi quy dinh. C6 y thftc phdng, ch5ng, di6t c6c lopi c6n

trung g6y hpi, truy6n dich benh.

Di6u 15. Khu vr;c tI6 phuong tiQn giao th6ng

l. Ban 86o vQ co tr6ch nhiQm bO tri khu vpc vd huong d6n dC phuong tiQn

giao thong cho c6n bQ, vi6n chtic, ngudi lao dQng, ngudi hgc vd ctia ngudi d6n giao

dich, ldm viQc voi Truong.

2. Cdc Trung t6m trgc thuQc Truong, Truong Trung hgc ph6 th6ng Th6i

Nguydn tuy theo di6u kiQn thyc t6, bti tri khu vyc cl6 phucmg tiQn giao th6ng cho c6n

bQ, nhdn vi6n trong ccr quan don vi.

3. Khong thu phi gui phuong tiQn giao th6ng ctra nguoi d6n giao dich, ldm

vi€c, li€n hQ cdng t6c.

Chucrng V

TO CHTIC THTIC HIBN

Di6u 16. Trich nhiQm cria c6c tlcrn vi trgc thuQc

Truong don vi trgc thuQc Trucrng c6 tr6ch nhiQm ph6 bitin Quy ch6 ndy cl6n

todn th6 c6n bQ, vi6n chuc, ngudi lao dQng vd ngudi hgc cta don v!; t6 chirc thgc

hiQn va thucrng xuy6n ki6m tra, rrit kinh nghiCm di5 kfp thoi bi6u duong hopc ch6n

chinh; theo d6i, b6o c6o v6 tinh hinh thyc hiQn vdn ho6 c6ng s0 do don vi qu6n ly

trong b6o c6o quy, so t<Ct O thiing, tong k6t ndm cua dcrn vi.

Phong Hirnh chinh - T6 chuc, Phdng Thanh tra - Ph6p ch6, Phong Cdng t6c

Hoc sinh sinh vi,3n, Ban 86o vd c6 tr6ch nhiQm theo d6i, d6nh gia viQc thpc hiQn cta

citc cit nh6n, don vi trong Truong.

Cong dodn Truong co tr6ch nhiQm tuy6n truydn tdi todn th6 c6n bQ, vi6n

chuc, ngucri lao dQng vd nguoi hgc thgc hiQn ttit Quy ch6 ndy.

Can bQ, vien chuc, ngudi lao dQng vir nguoi hgc ngoiri viQc tu6n thir Quy ch6

nay con c6 tr6ch nhiQm huong d5n, nh6c nho c6c t6 chirc, c6 nhdn d6n li6n hQ c6ng

tac cung thyc hiQn.
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Didu 17. Khen thu0ng vi kf lu$t

ViQc thyc hiQn Quy ch6 ndy ld mQt cdn cir AC Oann gi6 thi dua vir x6t khen

thucrng AOi vOi tap th6 dcrn vi vd cd nhdn c6n bQ, vi6n chirc, ngudi lao dQng vd

ngucri hgc. Nhirng don v!, c6 nhdn kh6ng ch6p hdnh Quy ch6 phdi kiOm di6m, ldrm

16 tr6ch nhiqm; tu! theo muc dQ sai phpm, sC bi xri ly theo quy dinh./. UU,L---

KT. HIEU TRUONG

TRUONG

Thi Tinh

)

TEUdNG
DAI HQC

SU PH^A}YI
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