DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 9910 /Qb-pHSP Thai Nguyén, ngaysl| thing 12 nim 2018
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Vin hoéa cong so
Truwong Dai hoc Sw pham

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM

Can ctr Nghi dinh s6 31/CP ngay 04/4/1994 cta Chinh phu vé viéc thanh lap
DPai hoc Thai Nguyén,;

Can cir Thong tu s6 08/2014/TT-BGDBT ngay 20/3/2014 cia Bo truong Bo
Gido duc va PBao tao vé ban hanh Quy ché T6 chuc va hoat dong cua dai hoc vung
va cac co so giao duc dai hoc thanh vién;

Céan ctr Quyet dinh sé 2424/QD-PHTN ngay 22/10/2015 cua Giam déc Dai
hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han ctia Pai hoc Thai
Nguyén, cac co so gido duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Can ctr Quyét dinh 346/QD-DHSP ngay 16/02/2017 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Su pham vé viéc ban hanh Quy ché 6 churc va hoat dong cua Truong Pai hoc Su
pham;

Can ct Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 cua Thu tuéng Chinh
pht vé ban hanh Quy ché van hoa cong so tai cac co quan hanh chinh nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s6 16/2008/QP- BGDDT ngay 16/4/2008 cua B¢ truong
Bo Gido duc va Pao tao vé viée Quy dinh vé dao dirc nha gido;

Can cu Quyet dinh s 4014/QD-BGDDT ngay 27/9/2012 cua Bo Gido duc va
bao tao ban hanh Quy ché van hoa cong so co quan B Gido duc va Pao tao;

Xét dé nghi cua Truong phong Phong Hanh chinh - T6 chire va Truong phong
Phong Thanh tra — Phap ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Van héa cong s¢ Truong
Pai hoc Su pham thudc Dai hoc Théai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Truong phong: Phong Hanh chinh — T6 chtrc, Phong Thanh tra-
Phap ché, cac Truong don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyet dinh nay./. QuH) —
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DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Bée 3ip - Tirdo - Hanli shiie

QUY CHE
Vian héa cong s¢ Truwong Dai hoc Sw pham
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé SP40/QD-BGDDT ngayd| thang 12 nim 2018

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép, tmg xir cta can bd, vién
chire, nguoi lao dong va nguoi hoc khi thi hanh nhiém vu, cong vu; vé bai tri cong
sO, phong lam viéc cua can bg, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi can bd, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi
hoc lam viéc, hoc tap tai Truong Dai hoc Su pham thudc DPai hoc Thai Nguyén (sau
day goi tat 1a Truong).

Piéu 2. Nguyén tic

1. Phu hop véi truyén théng, ban sic van hoa dan toc va diéu kién kinh té -
xa hoi.

2. Phu hop véi muc tiéu xay dung doi ngli can bg, vién chuc Truong Pai hoc
Su pham ngay cang chuyén nghiép, dap tmg yéu cau d6i méi cin ban toan dién nén
gido duc Viét Nam va chu truong hién dai hoa nén hanh chinh nha nudc.

3. Phu hop véi cac quy dinh cua phap luét ¢6 lién quan va Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Truong Pai hoc Su pham.

4. Phu hop véi Cong van s6 190/HD - CBN ngay 11/5/2012 cua Céng doan
gido duc Viét Nam vé hudng dan xay dung co quan, don vi dat chuan van hoa.

Piéu 3. Muc dich

1. Xay dung moi truong van hoa, van minh, lich su.

2. Xéy dung phong cach giao tiép, tmg xir chuan muc cua can bo, cong chiic,

vién chuc va nguoi lao dong khi thuc hién nhiém vy, cong vu.




3. La mot trong nhitng cén cir & giam sat viéc chap hanh cac quy dinh cua

can b, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc.

Chuong I1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, VIEN CHUGC,
NGUOI LAO PONG VA NGUOI HQC
Piéu 4. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vy, cong vu, cén bd, vién chirc, nguoi lao dong va
nguoi hoe phai mac gon gang, lich su, thé hién ding thuan phong my tuc clia nguoi
Viét Nam. Khong méc vay ngan trén dau gdi, khong di dép, gubc khong cé quai
hau.

2. Can b, vién chire, nguoi lao dong va nguoi hoc duoce cap phat trang phuc
riéng thi phai méc trang phuc do khi thuc hién nhiém vu, cong vu.

3. Cén b9, vién churc, nguoi lao dong va nguoi hoc duge phan cong phuc vu
hodc tham du nhimg budi 1&, cude hop trong thé, cac cude tiép khach nudc ngoai
phai mac 1é phuc theo mua: Nam méc so mi cravat, comple cravat, nit mac ao dai
truyén théng, bo comple nit, vay cong sé dam bao trang phuc lich sur.

Diéu 5. Thé can b, vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc

I. Thé can bd, vién chuirc, nguoi lao dong va nguoi hoc phai co6 tén co quan,
6 anh, ho va tén, chirc danh, s hiéu va do Truong Pai hoc Su pham cép.

2. Can b9, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc phai deo thé vién chirc,
the sinh vién, thé hoc vién khi thi hanh nhiém vy, cong vu va ra vao co quan.

Chuong 111
UNG XU, GIAO TIEP CUA CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

VA NGUOI HQC TRONG KHI THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Piéu 6. Chuan muec wng xir chung

1. Tuan thu cac quy dinh cua phép luat va quy dinh cia Bo Gido duc va Dao
tao, Pai hoc Thai Nguyén va cua Truong Pai hoc Su pham. Thuc hién nghiém chinh
nhiém vu dugc phan cong theo quy dinh cua co quan, don vi.

2. Chi cong, vo tu, tan tuy phuc vu nhan dan, léng nghe y kién va chju su
giam sat cua nhan dan; khong: quan liéu, gay kho khan, phién nhiéu, hach dich, cira
quyén trong khi giai quyét cac cong viéc;

3. Khong lam nhiing cong viéc ngoai pham vi trach nhiém va thAm quyén

duoc giao.



4. Loi néi di doi vai viée 1am; luon bam sét thuc tién gido duc dé c6 nhimg dé
xuat, tham muu, hoac quyét dinh, chi dao chinh xéc, c6 hiéu qua

5. Di nhe, noi khé& trong gio lam viéc tranh lam anh hudng dén moi nguoi -
xung quanh.

Piéu 7. Chuan muec khi giao tiép

1. Khi giao tiép qua dién thoai phai xung tén, co quan, don vi cong téc; trao
doi thong tin ngan gon, bao dam thong tin trao dbi dung ndi dung cong viéc ma co
quan, don vi, to chirc va cong dan can hudng dan, tra 161, khong ngit dién thoai dot
ngot.

2. Trong quan hé giao tiép khi thi hanh cong vu ngén ngit, hanh dong phai
thé hién thai do lich su, ton trong. Ngon ngir giao tiép phai r6 rang, mach lac; khong:
noi tue, néi tiéng 16ng, quat nat.

Khi giao tiép phai nhin vao mat nguoi ddi dién va néi rd rang.

Cén bo giang vién, gido vién xung hd voi nhau bang “Thay — C8”, biét cam
on khi nguoi khac lam gi cho minh.

Piéu 8. Chuan muec tng xir khi thi hanh nhiém vy, cdng vu

I. Ung xtr ¢6 van hoa, nhi nhin, ling nghe, t6n trong y kién cua cong dan khi
giai quyét cong viéc; hudng dan, giai thich rd rang, tan tinh, cu thé vé cac quy dinh
dé cong dan hiéu va chap hanh nghiém cac quy dinh cua phap luat.

2. Khong sach nhiéu, tri hodn, cham tré, gay kho khan, phién ha, t6 thai do
hach dich khi giai quyét cong viéc vdi cong dan.

3. Khéng vi pham vé ndi quy, quy tic & noi céng cong; khong vi pham cac
chuan muc vé thuan phong my tuc tai noi cong cong dé bao dam su vin minh, tién
bo cua xa hoi.

4. Céan bd nhan vién khong dugc phép tiét 16 bat ctr thong tin mat vé ké hoach
tuyén sinh, dao tao, tai chinh, nhan su, bi quyét cong nghé hay thong tin lién quan
dén hoat dong ctia Truong trong thoi gian tai chirc hodc thoi gian sau nay, ngoai trir
nhing truong hop do yéu cau cong viéc.

Piéu 9. Chuan muec @ng xir ciia can bd, vién chirc, nguoi lao dong va
nguoi hoc voi nhan dan noi cw tra

1. Tich cuc tham gia cac hoat dong noi cu tra; chiu sy giam sat cua td chirc
Pang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cur tra.

2. Tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong nguoi than trong gia dinh chap
hanh nghiém chinh céc quy dinh ctia noi cu tra; ludn gan bé véi nhan dén, c¢é trach

nhiém voi nhan dan.



3. Khong td chire céc hoat dong cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh nhéat, tdn
gia, thang chtrc... cua ban than va gia dinh, lang phi, pho truong va vi muc dich vu
loi.

Piéu 10. Cac hanh vi bi cAm

I. Hut thude trong phong lam viéc, phong hop, dénh bac va céc té nan xa hoi
khac dudi moi hinh thuec.

2. Sir dung d6 udng co con trong gid lam viée, trir truong hop co quan cho
phép.

3. Noi tuc, noi tiéng 16ng, quat nat; c6 thai do hach dich, nhiing nhiéu hoic c6

hanh vi gay khé khan, phién ha trong khi thuc hién nhiém vy, cong vu.

Chuwong IV
BAI TRi CONG SO

Piéu 11. Treo Quoc ky

1. Qudc ky duge treo noi trang trong trudce tién sanh co quan theo dung tiéu
chuan vé kich ¢&, mau séc da duoc Hién phap quy dinh.

2. Viéc treo Quoc ky trong cac budi 1&, don tiép khach nude ngoai va 18 tang
tudn theo quy dinh vé nghi 1& ctia Nha nudc.

Piéu 12. Bién tén co quan

I. Bién tén duoc dat tai céng chinh tru s¢ Truong Pai hoc Su pham thudc Dai
hoc Thai Nguyén, trén d6 c6 ghi rd tén goi ddy du bang tiéng Viét phia trén, tiéng
Anh va dia chi cua Truong.

2. Bién tén cua cac don vj thude Truong (néu c0) duogc dat tai céng cua tru s&
cua don vi hoac toa nha chinh.

3. Cach thé hién bién tén co quan dugc thyc hién théng nhét theo quy dinh
cua BO Noi vu.

Piéu 13. Phong lam viéc

1. Viéc sép xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngin nép,
khoa hoc va hop ly.

2. Phong lam viéc phai co bién tén, ghi rd tén don vi; danh sach gom ho va
tén, chirc danh cua ting cén b, vién chure va nguoi lao dong trong phong. Vi tri dat
bién tén phai ¢ chd vira tam nhin, dé trong thay.

3. Khong nau an trong phong lam viéc.



4. Ban lam viéc phai co ban tén chuc vu, tai liéu, phuong tién lam viéc phai
duoc sap xép gon gang, ngan nap.

Piéu 14. Khu vue ngoai phong lam viéc trong cong sé

1. Pam bao vé sinh moi trudong cho cong s, & cong vao co bién chi dan cu
thé.

2. Cén bg, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc phai cé y thice gilr gin vé
sinh chung, do6 rac ding noi quy dinh. C6 y thirc phong, chdng, diét cac loai con
trung gay hai, truyén dich bénh.

Piéu 15. Khu vue dé phwong tién giao thong

I. Ban Bao vé c¢o trach nhiém bé tri khu vuc va huéng dan dé phuong tién
giao thong cho can b, vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc va clia ngudi dén giao
dich, lam viéc voi Truong.

2. Cac Trung tam truc thudc Truong, Truong Trung hoc phd thong Thai
Nguyén tiy theo diéu kién thuc té, b tri khu vuc dé phuong tién giao théng cho can
bg, nhan vién trong co quan don vi.

3. Khong thu phi gui phuong tién giao thong cua ngudi dén giao dich, lam
viéc, lién hé cong tac.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém ciia cac don vi true thudce
Truong don vi truc thude Truong cé trach nhiém phd bién Quy ché nay dén
toan thé can bd, vién churec, nguoi lao dong va nguoi hoc cua don vi; té chirc thuc
hién va thuong xuyén kiém tra, rit kinh nghiém dé kip thoi biéu duorrig hoac chan
chinh; theo ddi, bédo cao vé tinh hinh thuc hién vin hoa cong s do don vi quéan ly
trong béo céo quy, so két 6 thang, tong két nam ctia don vi.
Phong Hanh chinh - Té chirc, Phong Thanh tra - Phap ché, Phong Cong tac
Hoc sinh sinh vién, Ban Bao vé co trach nhi¢m theo doi, danh gia viéc thuc hién cua
cac ca nhan, don vi trong Truong.
Cong doan Truong cé trach nhiém tuyén truyén tGi toan thé can bo, vién
chure, nguoi lao dong va nguoi hoc thuc hién t6t Quy ché nay.
Can bd, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc ngoai viéc tuan thu Quy ché
nay con c6 trach nhiém huéng dan, nhic nho cac to chire, ca nhan dén lién hé cong

tac cung thyuc hién.



Piéu 17. Khen thuéng va ky luat

Viéc thuc hién Quy ché nay 1a mot can cir dé danh gia thi dua va xét khen
thuong dbi voi tap thé don vi va ca nhan can bd, vién chirc, ngudi lao dong va
ngudi hoc. Nhitng don vi, ca nhan khong chap hanh Quy ché phai kiém diém, lam
ro trach nhiém; tuy theo mirc do sai pham, s€ bi xur ly theo quy dinh./. W
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