DATHOC THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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86: 2728 1QD-DHSP
8: 37 Q Thai Nguyén, ngay 22 thdng /0 ndm 2020

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lyra chon, thim dinh, duyét va sir dung sich
phuc vu dao tao cia Trwong Pai hoc Sw pham - Pai hoe Thai Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM

Can cir Nghi dinh s6 31/CP ngay 4 thang 4 nam 1994 cia Chinh phii vé viéc thanh
Idp Dai hoc Thai Nguyén;

Can cir Thong tw sé 10/2020/TT-BGDDPT ngay 14 thang 5 ndm 2020 cia Bg
truéng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cia dai
hoc viung va cdc co so gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 2424/QD-DHTN ngay 22 thdng 10 nam 2015 cia Gidm doc
Dai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh nhi¢m vy, quye‘:n han cua Pai hoc Thai
Nguyén, cdc co so gido duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Can cie Quyét dinh s6 346/QP-DHSP ngay 16 thang 02 nam 2017 ctia Hiéu truecng
Truong Dai hoc Sw pham vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua Trwong
Dai hoc Su pham - Pai hoc Thai Nguyén;,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Khoa hoc - Céng nghé va Hop tdc quéc té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& bién soan, lra chon, tham
dinh, duyét va st dung sach phuc vu dao tao ctua Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Théi
Nguyén.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, thay thé cho Quyét dinh sé
1184/QD-QLKH ngay 20 thang 6 ndm 2011 cua Hiu trudng vé viéc bién soan va su
dung gido trinh, dé cuong bai giang, dé cuong mon hoc va Quyet dinh s6 1376/QD-
QLKH ngay 11 thang 7 nam 2011 cta Hidu truong vé viée thiét ké va sir dung bai giang
dién tir.

Piéu 3. Truong phong Phong Khoa hoc - Cong nghé va Hop téc quc té, Trudng
cac don vi trong Trudng va cdc ca nhén c6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét

dinh nay./. V
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;W
- DHTN (d¢ bao céo);

- Trang web Trudng;
- Lwu: VT, KH-CN&HTQT (05).
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DAITHQC THAINGUYEN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Pic 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Viéc bién soan, lra chon, thim dinh, duyét va sir dung sach phuc vu dao tao cia
Trwong Pai hoe Sw ph}a.lm - Dai hoc Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2125 /OD-DHSP ngay 20 thang 4 nim 2020 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Sw pham - Dai hoc Thai Nguyén)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va sir
dung sach phuc vy dao tao cua Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Thai Nguyén (sau
day viét tit 1a Truong).

2. Quy dinh nay 4p dung cho cic don vi, ¢4 nhén trong Trudng va céc té chirc
va ¢4 nhan c¢o lién quan.

Piéu 2. Muc dich va yéu ciu

1. Quy dinh nay nhim huéng din cong tic to chirc bién soan, lua chon, thim
dinh, duy¢t va sir dung sach phuc vu dao tao.

2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, can bd, giang vién co hiru va
giang vién thinh giang bién soan séch phuc vy céng tac giang day, hoc tap, nghién
ctru, tham khao va tra ctru tai Trudmg.

3. Cac khoa, b mdn c6 nhiém vu bién soan sach phuc vu cho viéc gidng day va
hoc tdp cua sinh vién, hoc vién va nghién ciru sinh (sau day goi chung la ngudi hoc).

Piéu 3. Giai thich thuit ngir

1. Sach phuc vy dao tao 1a sach c6 ndi dung khoa hoc va ¢6 tinh su pham, dugc
st dung dé dao tao, bdi dudng phu hgp vdi nganh, chuyén nganh dao tao. Sach phuc
vu dao tao bao gdbm: gido trinh, sdch chuyén khdo, sach tham khao va sach hudng dan.

2. Gido trinh la tai liéu giang day, hoc tdp co ndi dung phu hgp véi chuong trinh
dao tao, bdi dudmg dugc Hiéu trudng phé duyét, lwa chon hodc duge Bo trudng Bo
Gigo duc va Dao tao phé duyét. Gido trinh cu thé hoa céc yéu ciu vé ndi dung, kién
thire, k§ nang co ban, chuén dau ra da dugc ban hanh déi véi mdi hoc phin nganh dao
tao, trinh d9 dao tao, dép g yéu ciu vé phuong phap giang day, kiém tra va danh gia



2

chit luong dao tao. Gido trinh bao gdm gido trinh ban in (dang text) va gido trinh dién
tir hay bai giang dién tur.

3. Sach chuyén khao 1a tai liéu c6 ndi dung chi yéu tir cac két qua nghién ciru
chuyén sdu va twong ddi toan dién vé mot van dé khoa hoc chuyén nganh cua tac gia,
duge sir dung dé giang day dai hoc, sau dai hoc va dugc dung dé tra ciru céc vén dé
chuyén mén séu.

4. Sach tham khao la cong trinh nghién ctru khoa hgc chuyén nganh c¢é ni dung
phi hop véi chuong trinh dao tao, bdi dudng duge Truong ding lam tai tai liéu tham
khao cho giang vién va ngudi hoc trong Trudmg (c6 trong dé cuwong chi tiét hoc phan
duge Hiéu trudng phé duyét).

5. Sach hudng dan la sach dugc Truong sir dung dé hudng dan cho ngudi hoc,
hudng dan thuc tdp mon hoc, thuc tap theo gido trinh, thyuc tép tai céac co s¢ giao duc
phd thong va co sé gidgo duc mam non, tir dién chuyén nganh.

Diéu 4. Hoc liéu dién tir

1. Hoc liéu dién tir 1a tap hop céc phuong tién dién tir phuc vu day va hoc, bao
gém: sach gido trinh, sach gido khoa, bai gidng chuin SCORM, tai liéu tham khao, bai
tap, bai kiém tra danh gia, ban trinh chiéu, bang dir liéu, céc tép dm thanh, hinh anh,
infographic, video, mé hinh 40, md phong, thi nghiém 4o, phdn mém day hoc, ...

2. Hoc liéu dién tir phai dam bao tinh khoa hoc, su pham, vin hoa, phong tuc
tdp quan, c6 ndi dung bam sit muc ti€u cta chuong trinh dao tao, phu hop véi doi
tugng ngudi hoc va duge Hiéu trudng phé duyét trude khi dua vao sir dung. Hoc liéu
dién tir phai dugc thong qua by mén chuyén mon va duge st dung théng nhét trong
toan Truong.

3. Bai giang dién tir la mgt hinh thirc t6 chire bai giang dugc chuong trinh hoa
do ngudi day didu khién dya vao cdc thiét bi cong nghé nhu may tinh, dién thoai, day
va hoc thoéng qua méi trudng internet. Bai gidng dién tir bao gdm cdc hoc li¢u dién tir
sau ddy: bai giang dang text, bai giang dang video, bai giang trinh chiéu, bai giang
dang Audio, bd cau hoi trac nghiém, bd thudt ngir va b cau hoi thudong gip.

Didu 5. Bai gidng dién tir

1. D& cuong chi tiét cta bai giang dién t&r (Phy luc I. Mau 1.1) phai mo ta rd
duoc: ndi dung; myc tiéu cua hoc phﬁn va yéu clu vé nang lyc ma nguoi hoe dat duge
sau khi két thuc hoc phiin; hoc li¢u; phuong phép va ké hoach hoc tap, giang day, déanh
gié két qua hoc tap cla ngudi hoc.

2. Gido trinh dang text vi bd cuc bao gbm céc phin sau day: Loi néi dau, giGi
thiéu chung, muyc tiéu, muc lyc, ndi dung chinh, cdu hoi va bai tap, cac thudt ngtr, cac
chit d& thio ludn (dé dua vao cée didn dan trao ddi va phai c6 it nhdt 05 chi dé thao
luan/tin chi), tai liéu tham khao. Gido trinh dang text dam bao tdi thiéu 50 trang/tin chi
véi diy du ndi dung kién thire va bam sdt dé cuong chi tiét hoc phan.
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3. Bai gidng da phuong tién bao gbm cac dang: bai giang dang video, bai giang
trinh chiéu (Powerpoint, Beamer, Slide Show,...) va bai giang dang Audio. Kich ban
ciia bai giang da phuong tién phai thé hién dugc sy két hop hop Iy giira bai giang dang
video va bai giang trinh chiéu (Phu luc I. Mu 1.2, MAu 1.3).

a) Bai giang dang video: Mdi hoc phén xdy dung video cho céc tiét giang (mdi
video bai hoc tuong tmg véi 2-3 tiét giang), mdi video/bai hoc vai thoi gian khoang tir
15 dén 20 phat. M3i bai hoc thiét ké kém theo bai giang trinh chiéu dé minh hoa cho
ndi dung bai giang video tuong Ung.

b) Bai giang trinh chiéu (Powerpoint, Beamer, Slide Show,...): Bai giang trinh
chiéu dé minh hoa cho bai giang dang video véi tdi thiéu 60 slide/tin chi. Noi dung céc
slide phai thé hién dugc kién thirc trong tim, c6 tinh hé thdng, theo trinh tu va dam
bao tinh 16gic. Hinh thirc ciia cac slide dam bao tinh thim my¥, c6 hinh anh minh hoa
truc quan va sinh dong, c6 thé sir dung kém theo cic mé phong dé minh hoa.

c) Bai giang dang Audio: C6 ndi dung twong (g véi bai giang dang video dé
ngudi hoe ¢6 thé nghe bai gidng & moi lic, moi noi. Am thanh ciia bai giang phai nghe
dugc rd rang va khong co6 tap am.

d) Infographic: La hinh thirc d6 hoa trure quan trinh bay théng tin ngén gon voi
hinh anh minh hoa va mau sic sinh dong co thé truyén dat thong tin nhanh va rd rang.
Infographic dugc sir dung cho mdi bai hoc, mdi chuong hodc toan b bai giang nhim
dinh hudng va hé théng hoa kién thirc cho ngudi hoc.

4. Bj cau héi tric nghiém: Dugc xdy dung theo tirng chuong/bai véi cac murc
@0 khac nhau. Cau hoi tric nghiém da dang vé ndi dung, khuyén khich nhitng cau hoi
¢6 sir dung hinh, 4&m thanh hay video dé minh hoa gitp dat hiéu qué cling cd, luyén tép
va danh gia tiét hoc. Xay dung ti thiéu 20 cau héi/tin chi voi dap an kém theo.

5. B{ thuat ngir: Pam béo tinh khoa hoc, tién dung, bén virng va phd bién. Xay
dung t6i thiéu 10 thuat ngit/tin chi.

6. Bo cau hoi thudng gip: La phan cAu héi thudong giip lién quan téi ndi dung
bai hoc va dam bao tinh 16gic ctia van dé. X4y dung t6i thidu 05 ciu hoi/tin chi.

Piéu 6. Ngon ngir ding dé bién soan sach phuc vu do tao
1. Ngon ngit ding dé bién soan sach phuc vu dio tao 1a tiéng Viét.

2. Sach phuc vu dao tao mdt sb hoc phr?m trong chuong trinh lién két dao tao voi
nude ngoai va mot sé chuong trinh dao tao khéc gidng day bang tiéng nudc ngoai
duoc bién soan bing tiéng nudc ngoai theo phé duyét ciia Hiéu trudng.

Piéu 7. Yéu clu ddi véi sach phuc vu dao tao

1. Sach phuc vu dao tao phai cu thé héa yéu cau v& ndi dung kién thirc, k¥ ning
va thai d6 quy dinh trong chuong trinh dao tao ddi véi moi hoc phan, nganh hoc, trinh
d6 dao tao, dap tng yéu cdu dbi méi phuong phép gido duc dai hoc va kiém tra, dénh
gia chét lugng dao tao.




2. Noi dung sach phuc vu dao tao phai phi hgp véi muc tiéu cua chuong trinh
dao tao, dam bao chuén kién thire, k¥ ndng va chuén diu ra da dugc Hiéu trudng ban
hanh.

3. Kién thirc trong sach phuc vu dao tao duoc trinh bay khoa hoc, 16gic, dam
bao can dbi gitta ly luan va thyc hanh, phtt hop véi thuc tién, cip nhét nhitng tri thirc
méi nhét ciia khoa hoc cong nghé va dinh huéng hd trg sinh vién tur hoc, tr nghién
clru.

4. Nhitng ndi dung duge trich dan trong tai li¢u tham khao ctia sach phuc vu
dao tao phai c6 ngudn gdc va chu thich rd rang, dap ung ddy du céc yéu ciu vé quyén
tac gia theo quy dinh hién hanh. Cudi mdi chuong sach hodc cudi sach phai ¢6 cac cau
hoi huéng dan on tép, dinh huéng thao luin va bai tip thuce hanh.

5. Hinh thirc va céu triic ctia sach phuc vu dao tao phai dam bao tinh dong bd va
tuéin thi cac quy dinh cia Trudng, cu thé: trang bia, trang phu bia, 16i n6i dau (trinh
bay dbi tuong sir dung, muc dich yéu ciu khi sir dung, cdu tric ndi dung, diém mdi
clia gido trinh, huéng dan céch sir dung, phan cong nhi¢m vu cia tc gia bién soan),
ndi dung chinh (trinh bay cic chuong, muc, tiéu muc va ndi dung chi tiét cua tung
chuong, muc, tiéu muc, ndi dung thao lugn Seminar, cAu hoi on tap, bai tap cac nhiém
vu tr hoc va tai liéu hoc tap timg chwong), phu luc (néu c6), tai liéu tham khao, muc
lyc (Phy lyc I1. Miu 2.14).

6. Dbi voi gido trinh, sb trang tdi thiéu cua gido trinh thude linh vuc khoa hoc
tu nhién phai dam bao t6i thiéu 40 trang/1 tin chi, gido trinh thudc linh vyuc khoa hoc
xa hoi va nhan vin phai bao dam téi thiéu 50 trang/1 tin chi.

Piéu 8. Sir dung sach phuc vu dao tao

1. Truong td chirc bién soan hodc lya chon sach phuc vu dao tao dé sir dung,
dam bao mdi hoc phan trong chuong trinh dao tao phai dam bao c6 it nhat mot gido
trinh duoc bién soan hodc sir dung gido trinh do co s& gido duc khéc bién soan va dugce
Hoi dong tham dinh ciia Trudng lwa chon dua vao sir dung.

2. Trudng chi td chirc bién soan mét gido trinh/hoc phan dung cho hé dao tao
chinh quy. Céc hinh thirc dao tao khéc ding chung véi gido trinh nay kém theo tai liéu
huéng din giang day do céc khoa, bd mon quy dinh théng nhét.

3. Ngoai mt gido trinh chinh, mdi hoc phin dugc Truong khuyén khich dua
vao sir dung thém gido trinh cua co s& gido duc khac, sach chuyén khao, sach tham
khao va sach huéng dan.

4. Sach phuc vu dao tao (trir gido trinh duge Hi¢u trudng phé duyét diu nim
hoc) phai dugc Hoi df‘mg tham dinh duyét truée khi dua vao str dung. Sach phuc vy
dao tao phai dugc ghi rd trong dé cuong chi tiét hoc phan da dugc Hiéu truong phé
duyét.
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5. Cac sach phuc vu dao tao da xuét ban va dua vao sir dung, Trudng co thé
ban, cho thué, cho muon,... dé phuc vu gidng day cta gidng vién va hoc tip cia ngudi
hoc theo Ludt xuéit ban, cac quy dinh hién hanh va chi truong chung ctia Trudng.

Piéu 9. Kinh phi bién soan, thAm dinh, xuét bin va sir dung sich phuc vu
dao tao

1. Kinh phi hd trg bién soan, thim dinh, xudt ban va str dung sach phuc vu dao
tao dugc trich tir kinh phi chi cho hoat dong khoa hoc va céng nghé dugc phé duyét
hing nam.

2. Kinh phi hd tro bién soan va xuét ban gido trinh cta giang vién trong Trudmg
thue hién theo Quy dinh vé cong tac quan ly khoa hoc va cdong ngh¢ cua Truong (ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1003/QD-DHSP ngay 19/5/2020 cta Hiéu trudng).

Diéu 10. Ban quyén sir dung siach phuc vu dao tao

1. Gidng vién va ngudi hoc phai str dung ban chinh séch phuc vu dao tao trong
giang day va hoc tap tai Trudng. Nghiém cdm hanh vi sir dung ban phé t6 sach phuc
vu dao tao trong Trudng ma khong dugce phép cua tdc gia va don vi quan ly sach.

2. Giang vién giang day hoc phan c¢6 trach nhi¢m nhic nhé ngudi hoc sir dung
sdch phuc vu dao tao ¢ ban quyén (ban in chinh thirc clia nha xuit ban) va tuan theo
céc quy dinh cua phép luét lién quan dén véan dé xudt ban, s¢ hiru tri tug, ban quyén,...

3. Hing nam, phong Thanh tra - Phap ché c6 nhiém vu thanh lap cic doan kiém
tra tinh hinh vi pham ban quyén trong sir dung sach phuc vu dao tao clia giang vién va
nguoi hoc trong Trudng, bédo cdo Hi¢u trudong xir Iy theo quy dinh.

Chuwong 2
BIEN SOAN VA THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 11. Quy trinh té chirc bién soan gido trinh

1. Dau nam hoc, Truong ra thong béo vé viée trién khai cOng tac bién soan gido
trinh phuc vu dao tao trén co s¢ ra sodt cac hoc phdn con thiéu gio trinh trong chuong
trinh dao tao cua Trudng.

2. Trén co s& dé nghi ciia Khoa/Bo mon truc thude, Hidu trudng chi dao, 6
chirc bién soan gido trinh dé phuc vu gidng day, hoc tap cho cic hoc phén trong
chwong trinh dao tao cia Khoa/B) mon tryc thude. Hi¢u truong thanh lap Hoi dong
xét duyét danh muc gido trinh duge bién soan trong niam hoc.

3. Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Khoa/Bo mén truc thude dé xuat voi Higu
trudng thanh 1dp Ban bién soan gido trinh hodic giao nhiém vu truc tiép cho cé nhén
giang vién o trinh d§, dung chuyén mon va kinh nghiém bién soan gido trinh (Phu luc
II. Mau 1.1).



4. Ban bién soan gido trinh hodc ¢4 nhan giang vién chju trach nhiém xay dung
du thao dé cuong chi tiét cta gido trinh, td chire thdm dinh va béo cao Hoi ddng Khoa
hoc va Pao tao Khoa/B$ mon truc thudc.

5. Hiéu trudng duyét dé cuong chi tiét ctia gido trinh va giao nhiém vu cho Ban
bién soan hoiic ca nhan giang vién thyc hién bién soan gido trinh. Khuyén khich gido
trinh xac dinh rd sy dong gop cua tirng tac gia trong phin m¢ diu hodc 10i noi dau.
Céu trac dé cuong chi tiét cua gido trinh theo Mau trong Phu luc (Phu luc I1. Mau 2.1).

6. Ban bién soan giao trinh hodc ca nhan giang vién chiu trach nhiém bién soan
gido trinh theo dé cuong di duge duyét thong qua hgp dong bién soan gido trinh. Sau
thang mot 1an ké tir khi phé duyét bién soan gido trinh, cha bién phai lam béo cdo tién
d6 (Phu luc I1. Mau 2.3) giri vé phong Khoa hoc Cong nghé va Hop tac quic té (KH-
CN&HTQT) dé tong hop, béo cao Hiéu trudng.

7. Chu bién va céc thanh vién tham gia bién soan gido trinh chiu trach nhi¢m
thye hién viée bién soan theo diing dé cuong chi tiét da dugc phé duyét, hop dong da
ky két va giri vé phong KH-CN&HTQT. Trong qua trinh bién soan, Ban bién soan td
chirc hop chuyén mon ldy gop y cuia khoa, bd mén va phai dugce khoa thong qua vé noi
dung (c6 bién ban hop ciia khoa, by mén) (Phu luc 1. Mau 2.4). Thanh phén ldy y kién
bao gdm cac giang vién ctia khoa ¢6 chuyén mon phi hgp va moi mot sé chuyén gia
khéc trong va ngoai Trudng.

8. Ban bién soan chinh sira gido trinh theo gop y cua cac chuyén gia.

9. Can cir danh muc da phé duyét va hgp dong bién soan gido trinh, sau khi
nhén duge 07 ban thao (chi bién ¢6 thé giri trude 01 ban thao dé ra sodt hinh thic gido
trinh theo quy dinh) va t& trinh xin dé nghi thanh 1ap Hoi dong thim dinh ctia chu bién
(Phu luc II. MAu 2.5), phong KH-CN&HTQT chiu trach nhiém doc ban thio, di chiéu
voi miu dé cuong chi tiét va bién ban gép ¥ chuyén mén ciia Khoa/Bd mon truc thude
va cac chuyén gia, bao cdo Hi¢u trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thim dinh
gido trinh.

10. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thdm dinh gido trinh. Hoi dong
thdm dinh gido trinh t4 chtrc thdm dinh gido trinh da bién soan, bdo cdo y kién danh
gid ciia Hoi ddng. Trong vong 03 ngay lam viée ké tir khi hop Hoi dong tham dinh, uy
vién thu ky phai tbng hop va chuyén hd so tham dinh gido trinh cho phong KH-
CN&HTQT.

11. Cén cir vao y kién ctia Hoi ddng thim dinh, Higu truéng xem xét, quyét
dinh dua gido trinh in 4n, xuét ban va dua vao sir dung.

12. Hing nam, trén co s& dé xuft cia Khoa/B mén tryc thude, Hidu trudng
xem xét, quyét dinh viée tiép thu, chinh Iy va cp nhét gido trinh dang sir dung cho phu
hop véi thue tién (Phy lyc I1. Mu 2.6).
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13. B6i v6i céc trudng hgp khong ding ky bién soan gido trinh tir ddu nim hoc,
giang vién lam don dé nghi trinh Hi¢u truong phé duyét thuc hién (Phu luc I1. Mau
2.7) va chi dugc hd trg kinh phi nghiém thu gido trinh.

14. Thoi gian thyc hién bién soan gido trinh t6i da la 24 théng ké tir ngay phé
duyét thuc hién. Dbi vai cac truong hop qua thoi han trong hop ddng bién soan gido
trinh hodc Hoi dong tham dinh gido trinh danh gia khong dat, Truong tién hanh thanh
Iy hgp dong va khong hd trg kinh phi bién soan, nghiém thu, xuat ban gido trinh.

Piéu 12. Thanh lip Ban bién soan gido trinh

1. Thanh phin Ban bién soan gido trinh gdm c6:

a) Chu bién hodc ddng chi bién va céc thanh vién (néu ¢6). Chi bién hodc dong
chu bién gido trinh cdc moén hoc ctia chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc, thac si, tién
si phai c6 chirc danh gido su, ph6 gido su hodc trinh d¢ tién si thudc chuyén nganh cua
gi4o trinh d6. P&i v6i gido trinh sir dung trong cdc nganh dao tao dic thu (bao gom: Su
pham Am nhac, Su pham My thuét, Gido duc thé chit,...), néu khoéng ¢6 tién si cung
chuyén nganh thi chi bién hodc ddng chii bién phai ¢6 bing tién si chuyén nganh gan.
Danh muc cdc chuyén nganh gin do Hiéu truéng xac dinh va phé duyét.

b) Cac thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén mon phu
hop véi ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh d¢ cao dang, dai hoc,
thac s¥ hodc cdc nha khoa hoc ¢é uy tin dang tham gia thinh giang tai truomg va do
Hiéu truéng quyét dinh.

2. Sb lugng thanh vién tham gia vao Ban bién soan gido trinh khéng qud mét
ngudi/tin chi. Truomg hop dic biét do Higu truéng quyét dinh.

3. Ban bién soan gi4o trinh ¢6 thé mdi khong qua hai thanh vién la giang vién
cua cac co s& gido duc dai hoc khéc.

4. Trong thai gian mot thang ké tir khi c6 quyét dinh phé duyét Ban bién soan
gido trinh, chd bién c6 thé d& nghi diéu chinh, bd sung céc thanh vién tham gia bién
soan gido trinh (Phy lyc I1. Mau 2.15).

Piéu 13. Nhiém vu va quyén ciia chii bién/ddng chii bién

1. T chitc bién soan gido trinh theo ding dé cuong chi tiét cua gido trinh da
duge Higu tredong phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia gido trinh, tiép thu, stra chira ndi
dung gido trinh theo gop y cua cic nha khoa hoc va y kién két luan cta Hoi ddng tham
dinh gido trinh.

3. P& xudt v6i Hiéu truong vé viée thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia

bién soan gi4o trinh khi thiy can thiét.
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4. Pugc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude va cac chinh
séch ctia Trudong dbi véi viée bién soan gido trinh.

Diéu 14. Trach nhi¢m, nghia vu va quyén ciia tic gia
1. Trach nhi¢m, nghia vy:

a) Tac gia chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cua gido trinh, chiu sy chi
dao vé mat chuyén mén cia chu bién hoiic df’ing chu bién va Hoi dfmg Khoa hoc va
Do tao Khoa trong qué trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén tac gia theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudec.

b) Téc gia c¢6 nghia vy tuén thi cac phén cong cong viéc cua chi bién, dam bao
trung thuc va 1am viéc khoa hoc dbi véi phin duogc phin cong viét, dam bao thuc hién
ding tién do thoi gian, sir dung ngdn ngir, van phong,... théng nhit chung cua toan bd
gido trinh, thyc hién biéu quyét theo da sb.

2. Quyén loi:

a) Tac gia duoc hudng cic ché do nhuin bit, ban quyén tic gia theo quy dinh
hi¢n hanh cia Nha nuéec.

b) Tac gia la giang vién ctia Truong duge hod trg kinh phi bién soan, nghiém thu
gido trinh theo Quy ché chi tiéu ndi bd cia Trudng.

b) Tac gia duge quyén gép v vé ciu trac, ndi dung cua cac phin khong duge
phéan cong viét trong gido trinh nhung phai tudn thi quyét dinh ciia chi bién hodc dong
chu bién.

d) Pugc hudng diém cong trinh khi xem xét chirc danh khoa hoc theo quy dinh
cua Hoi dé“mg Gido su Nha nude, duge tinh cong trinh trong xét thi dua, khen thudng,
xét hd tro trinh d6 cao, tinh gid nghién ciru khoa hoc. Bai giang dién tir dugc Higu
trudng phé duyét thyc hi¢n tinh cdng trinh khoa hoc tuong duong véi gido trinh trong
xét thi dua, khen thudng va hudng luong ting thém cua Trudng.

Diéu 15. Té chirc thim dinh gido trinh

1. Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong thim dinh gido trinh dé
nghiém thu, thAm dinh gido trinh.

2. S6 lwong thanh vién Hoi dong thim dinh gido trinh tir 5 hogc 7 ngudi, do
Hiéu truong quyét dinh, trong d6 c6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 Gy vién thu
ky va céc iy vién. Tham gia Hoi ddng thim dinh gido trinh phai c6 it nhat hai thanh
vién ngoai truong, dai di¢n cho don vi sir dung lao dng.

3. Thanh vién Hoi dong thAm dinh phai 14 nhitng ngudi c6 chuyén mon phu hop
vdi ndi dung gido trinh, 1a céc nha khoa hoc ¢6 trinh d§ chuyén moén cao, co uy tin va
kinh nghi¢ém giang day dai hoc. Chu tich Hji ddng phai ¢ chirc danh pho gido su hodic
hoc vi tién si trd 1én, cac ty vién phan bién phéi c¢6 hoc vi tién si troy 1én va cac uy vién
khac phai ¢ hoc vi tir thac si tré [én.
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4. Hoi dong thim dinh t chirc thim dinh va dé xuit vdi chi bién/ddng chi bign
hodc ca nhan cac nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem xét, chinh stra, hoan
thién gido trinh. Hoi ddng c6 thé moi mét sb thanh vién dai biéu ngoai Hoi dong tham
du phién hop thdm dinh.

5. Hoi dong tham dinh gido trinh chi hop khi c6 mat it nhit 2/3 s6 thanh vién.
Chii tich Hoi ddng truc tiép chu tri cude hop. Tai liéu cude hop phai dugc giri cho céc
thanh vién hoi ddng it nhat 07 ngay lam viéc trude khi hop. Céc thanh vién hoi dong
danh gia gido trinh theo phiéu dénh gia gido trinh. Thu ky hoi déng thim dinh c6 trach
nhiém tdng hop y kién cia cc thanh vién thanh Bién ban thdm dinh gido trinh. Y kién
bfmg vin ban cua thanh vién véng mit chi c6 y nghia tham khao (Phu luc II, Mau 2.8,
Maiu 2.9, Miu 2.10).

6. Phong KH-CN&HTQT ciin cir vao y kién ciia Hoi ddng thdm dinh, bao cio
Hiéu trudng ra quyét dinh.

7. Hb so dé nghi thanh 1ap Hoi dong thim dinh gido trinh bao gém: Bén thio
giéo trinh, t& trinh d& nghi hdi dong tham dinh gido trinh (Phu luc I1. Mu 2.5).

8. Trong thoi gian 20 ngay lam viée, ké tir khi nhan hd so day da theo quy dinh,
phong KH-CN&HTQT ¢6 trach nhi¢m thim dinh hd so, té chirc kiém tra va trinh Higu
truéng ra quyét dinh thanh lap Hoi dong thdm dinh, nghiém thu gido trinh. Trong thoi
gian 45 ngay ké tir ngy ra quyét dinh, chu bién gido trinh t& chirc nghiém thu theo quy
dinh.

9. Hd so thdm dinh gido trinh bao gdbm: Ban thio gido trinh, quyét dinh thanh
lap Hoi ddng thim dinh, Bién ban hop thim dinh gido trinh (Phu lyc 1I. Méu 2.8),
Phiéu nhén xét gido trinh (cia phan bién) (Phy luc I1. Méu 2.9), Phiéu danh gid gido
trinh (cta thanh vién hoi dong) (Phu luc I1. Mau 2.10).

10. Trong vong 30 ngay ké tir ngay hop Hoi ddng thdm dinh gido trinh, Ban
bién soan phai chinh sira gido trinh theo céc gop ¥ ctia Hoi ddng va giri vé phong KH-
CN&HTQT 03 ban thao gido trinh va 02 ban giai trinh chinh sira theo gép y cia Hoi
df“mg (Phu luc II. Miu 2.11). Hiéu truéng cén cir theo bdo céo cua phong KH -
CN&HTQT va bién ban gii trinh chinh stra ciia tic gia dé xem xét, quyét dinh nghiém
thu, cho phép xuét bén.

11. Gido trinh dd nghiém thu dugc Truong quan ly va t6 chirc khai thac phuc vu
nhiém vu dao tao. Phong KH-CN&HTQT lam céc thu tuc thanh ly hop dong bién soan
gido trinh cho nhém téc gia.
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Chwong 3
LUA CHON, DUYET VA SU DUNG SACH PHUC VU PAO TAO

Piéu 16. T chirc Irra chon, duyét va sir dung gido trinh

1. Gido trinh dugc ding ky bién soan tir ddu nam hoc, dugc Hoi ddng Khoa hoc
va Dao tao Khoa dé nghi bién soan, sau khi nghiém thu néu dat yéu cu duge dé nghi
xudt ban theo quy dinh.

2. SO lugng xuét ban gido trinh do nhém téc gia quyét dinh. Sau khi xuét ban,
nhém tac gia ndp lru chiéu 50 cubn vao thu vién cia Trudng.

3. Chi bién nhan gidy xdc nhan ndp sach vao thu vién, giri cho phong KH-
CN&HTQT lam thu tuc thanh quyét toan gido trinh theo quy dinh.

4. Trén co s& dé nghi cia nhém tic gia, phong KH-CN&HTQT trinh Hiéu
trudng ra quyét dinh dwa gido trinh vao sir dung chinh thirc trong chwong trinh dao tao
cua Truong.

Diéu 17. TS chirc lra chon, duyét va sir dung séch phuc vu dao tao khéc

1. Béi véi sach phuc vu dao tao khéc da xuét ban (sach chuyén khao, sach tham
khao va sach huéng din) clia giang vién trong va ngoai Truong, chi bién lam don dé
nghi thim dinh dwa sach vao sir dung trong chuong trinh dao tao giri Khoa/Bd mén
truc thudc xem xét.

2. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Khoa/Bd mon truc thude xem xét ndi dung
sach, dbi chiéu véi chuong trinh dao tao va d& nghi Hiéu truong xem xét, td chirc lua
chon sach dwua vao sir dung trong chuong trinh dao tao (Phu luc 11, Miu 2.12).

3. Trén co s& dé nghi ciia Khoa/B$ moén truc thudc, phong KH-CN&HTQT
trinh Hiéu trudng thanh 1ap Hoi dong thim dinh dé dua sich vao sir dung chinh thic
trong chwong trinh dao tao ctia Trudng (Phy lyc IT, Mau 2.13).

4. Can cr y kién cua Hoi ddng tham dinh gido trinh, Hiéu truéng xem xét va ra
quyét dinh dua sich vao phuc vu hoat dong day va hoc. Trong trurdng hop hoc phin
khong con trong chuong trinh dao tao ciia Truong thi quyét dinh str dung sach trén hét
hi¢u lyuc.

5. Nhom tac gia lam thu tuc nhép sach vao thu vién cua Trudng. S6 lugng sach
nhap vao thu vién do Hoi ddng thdm dinh quyét dinh nhung khong vugt qué 50 cudn.
Kinh phi nhip vao thu vién duge tinh theo gia bia cia sach va dugce trich tir kinh phi
danh cho hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ dugc phé duyét hing nam.

Piéu 19. Pidu kién tai ban gido trinh

1. Gido trinh da xuét ban trong thoi gian tdi thiéu 4 nam, cdn stra chira, cdp
nhat, hoan thién va tén hoc phz"in stt dung gido trinh con trong chuong trinh dao tao thi
chii bién dé nghi tai ban gido trinh.
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2. Déi véi gido trinh tai ban c6 bd sung sira chira dudi 30%, Truong sé khong
thanh 1ap Hoi déng thim dinh va moi hai phan bién doc 14p doc duyét va cho y kién
nhén xét. i v6i gido trinh tai ban ¢6 bd sung sira chira tir 30% tré 1én, Truong s&
thanh 1ap Hoi ddng thim dinh nhu d6i véi gido trinh méi bién soan.

3. T4c gia duge hd trg kinh phi bién soan va nghiém thu gido trinh tai ban dugc
thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua Trudng.

Chuong 4
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 20. Khen thwing

Céac ¢4 nhén thuc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop trong viée td chire,
tham gia bién soan va nang cao chét lugng sach phuc vu dao tao dugce xét khen thudng
theo quy dinh ctia Luat thi dua, khen thudng va quy ché thi dua, khen thuéng cia
Truong.

Diéu 21. Xir Iy vi pham, khiéu nai

1. Trong trudng hgp gido trinh bi chdm tién d6 vi nhitng nguyén nhan cha quan
vé phia chu bién va céc thanh vién tham gia, hodc khong nghiém thu duge, Hiéu
trudng s& xem xét mirc do dé c6 hinh thirc xir Iy hodc cho thanh 1y. Trong truong hop
bi thanh ly, moi chi phi do ¢é lién quan dén viéc bién soan gido trinh s& do chu bién va
céc thanh vién tham gia bién soan chi tra.

2. Trong qué trinh str dung gido trinh néu xay ra khiéu nai vé ban quyén, noi
dung khoa hoc thi cha bién va ban bién soan chiu trach nhi¢m. Hi¢u truong xem xét,
xtr ly chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan theo quy dinh hién hanh.

Diéu 22. Hié¢u lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh vé bién soan va sir
dung gido trinh (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1184/QP-QLKH ngay 20/6/2011
cta Hiéu trudng), quy dinh vé thiét ké va sir dung bai giang dién tir (ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1376/QD-QLKH ngay 11/7/2011 cua Hiéu truéng) trude diy cia
Truodng tréi v6i Quy dinh nay déu duge bai bd. Trong qué trinh thue hién, cac don vj,
c4 nhan ¢6 lién quan néu gip vuéng méc, khé khin trinh Hiéu truéng xem xét, diéu
chinh (qua phong KH-CN&HTQT) dé sira dbi, bd sung cho phi hop./.
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Phu luc I
BAI GIANG DPIEN TU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3125  /QP-DHSP ngay 20 thdng ¢ ndm 2020
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Sw pham - Dai hoc Thadi Nguyén)

Mau 1.1. Dé cuong chi tiét cta bai giang dién tir
Mau 1.2. Kich ban quay video
Mau 1.3. Bai giang da phuong tién
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Mau 1.1. Dé cuong chi tiét ciia bai giang dién tir
DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC SU PHAM Pjc lap — Tw do — Hanh phic

PE CUONG CHI TIET BAI GIANG PIEN TU
TEN HQC PHAN:

1. S4 tin chi: (Ly thuyét/ Thuc hanh)
2. S6 tiét chuén:
3. Chuyén nganh dao tao:
4. Nam hoc:
5. Giang vién phuy trich: (Ngwoi phu trach mén hoc/hoc phan)
6. Can b tham gia giang day: (ghi hoc ham, hoc vi, ho va tén)
1.
2.
¥
7. Muyc tiéu hoc phan: (Viét ra cdc muc tiéu kién thirc, ky ndng va thdi do cia hoc phén cho
phit hop theo thir tu nhu sau)
Sau khi hoc xong hoc phdn nay hoc vién ¢6 kha ndng:
- Kién thire
- K§ néng
- Thai d§
8. Mé ta hoc phan: (M6 ta ngin gon khoang 100-150 tir vé hoc phan)
9. Phin bb thoi gian: (Hoc phc‘;n nay sé dugc giang day trong bao nhiéu tudn).
* Day/hoc theo phwong phép e-Learning: tong sb tuan
- Thoi gian online: sé gio/tudn, tdng sb gid (16i thiéu bang thoi gian giang day truc
tiép va thoi gian thao lugn trén l6p theo phicong phdp truyén théng)
- Thori gian offline: 6 gidvtudn, tdng sb gidy (tong 56 gio bang thoi gian chudn bi bai ¢ nha)
* Day/ hoc theo phuong phép truyén théng: tdng s tuin
- Giang day tryc tiép: sb tiét/ tuén, tong sé tiét.
- Thoi gian thao luan: s6 tiét/ tuan, tong s6 tiét.
- Théi gian ty hoc: s6 tiét/ tudn, tdng s tiét.
10. Diéu kién va yéu ciu ciia hoc phin
10.1. Didu kién: (Ghi nhitng diéu ki¢n tién quyét ma hoc vién phai cé trude khi hoc
phan nay (cdc mén hoc/hoc phan phdi hoan thanh triede khi hoc hoc phan nay), kién thirc tin
hoc téi thiéu cdn ¢6, cdac trang bi cd nhdn khdc (mdy vi tinh, mdy tinh bang...)
10.2. Yéu cau: (Ghi nhitng chi tiéu thuc hanh ma hoc vién phai dat doi vdi cde hoc

phan ¢6 thiee hanh; S6 gio 16i thiéu sinh vién phai hoc truc tuyén - online)



11. Ngi dung hoc phan: (Phdn nay ghi nhitng néi dung chii yéu cia mon hoc/hoc phan chi
tiét dén timg bai va timg tiéu muc cua bai. Néu mén hoc/hoc phdn ¢6 ca Iy thuyét va thue
hanh thi ghi phan Iy thuyét riéng va phan thuc hanh riéng).

_ Noi dung hoc phin So tiét
(Ghi chi tiét dén tung bai day cua ting chuwong)

Chwong 1.
Bai 1:

1.

1.1

£1:

1.1.2.
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2.
Bai 2

12. Phwong phip giang day:

13. Panh gid: (Ghi mon hoc/hoc phén nay duge ddnh gid thé nao. Cé bao nhiéu bai kiém tra,
bai thi va thuc hi¢n vao khi ndo, hinh thirc thi, kiém tra la gi, trong s6 clia cdc bai thi, kiém
tra nhue thé néo... Néi dung nao kiém tra va ddanh gid trén hé rh(ing khoa hoc E-learning)

14. Tai li¢u hoc tip va tham Kkhio

14.1. Tai lidu tiéng Viét (ddnh s6 tir 1 @én hét)

14.2 Tai liéu tiéng nuéc ngoai (ddnh sé tiép ndi tai liéu tiéng Viét)

* Chii y vé soan théo: Kiéu chit Times New Roman, trang A4, c& chix 12; Ié trai 3cm; Ié phai

2em; 1é trén, 1é dudi 2cm; cach dong Multiple 1,35.

TRUGONG BO MON TRUONG KHOA




Mau 1.2. Kich ban quay video

KICH BAN QUAY VIDEO
1. Thong tin hanh chinh
- Tén mon hoc:
- Tén bai giang:
- Tén video:
- Déi tugng giang day:

- Muc tiéu cua video:

- Théi lugng (thoi gian di kién cia video, don vi tinh la phiit):
2. Chuan bj
2.1. Ngi dung

- T6m tit ndi dung video.

- Phén canh: chia theo néi dung cua tieng bucdc thuc hién cdc thao tac cu thé.
Yéu ciu vé hinh anh * | Thoi

Stt | Tén phéin cianh L& thoai ) Ghi chu
(khudn hinh) hrong

Vi du vé mé ta 1 nguoi, toan canh la ghi hinh toan bg nguwdi, trung canh la ghi hinh tir
vai dén hét dau nguoi (anh chén dung), cdn canh 1a ghi hinh toan bg khudén mdt, dic
ta la ghi hinh déi mét.
2.2. Vit liéu va chuin bj khdc

- Dia diém, thoi gian.

- Vit lidu dé thue hanh ndi dung quay phim.

- Méy quay phim, céc didu kién va vat liéu khac (mdy vi tinh, phin mém...).

- Lya chon phén mém dé chinh sira video (goi y: Camtasia Studio).
3. Thyc hién
3.1. Quay video

- Cén bo thuc hién: can bd chuyén mon, can bd k¥ thut, can bd hd tro khac
(néu ro nhiém vu).

- Khoang thoi gian du kién hoan thanh.
3.2. Xt ly hau ky (Bién tap)

- Nguoi thye hién chinh: can bd chuyén mén va céan bo ky thuat (néu can).

- Khoang thdi gian du kién hoan thanh.

). Ngi dung khuén hinh, hinh thicc thé hién (todn canh, trung canh, cdn canh).



Mau 1.3. Bai gidng da phwong tién

BAI GIANG PA PHUONG TIEN

1. Thong tin chung

- Tén hoc phan:

- 86 tin chi (tiét):

- i tugng giang day:
- Hoc phén tién quyét:

2. Muc tiéu bai giang

Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién co kha ning:
1.
.3

3. Chuéin bj

3.1. Ngi dung

thoai)

- Xay dung néi dung bai giang trinh chiéu
v Muc tiéu cua bai giang.
v' Phuong thirc truyén dat kién thire, k¥ nang va thai do.
v" Phuong phéap hoc tdp cia nguoi hoc.
v" Phuong phéap luong gid/ danh gia.
v' Noi dung cu thé.
- Xay dung kich ban cho tirng slide theo goi y bén dudi (tén slide, ni dung loi

Tén dé muc

Néi dung/ Hinh thirc thé hién

Néu tén dé
muc/ tieu dé
muc cu thé

C6 thé chon mét s6 hoat dong cho moi dé muyc ciia bai giang nhu hoat dong thuyét
trinh (thé hién bang doan van ban, audio, bai giang PowerPoint c6 loi giang), hoat
dong trinh dién md phong (video, flash...), hoat dong hoi dap (phong hop truc
tuyén), hoat dong théo ludn (dién dan thdo lugn), c6 thé dua ra danh sach céc tai
liéu da phuong tién kém theo, céc siéu lién két (dwong link)...

1. Lai néi dau _

2. Tong quan
vé

Gidng vién ngdi tai ban thuyet trinh
Video vé ...

e qqé__

R TSI P
Bang bicu s0 li¢u ve ...

2.1.1. | Gidng vién dimg thuyét trinh va slide hién thi trén man hinh
2.12 Motion animation Ve ... | 1
22 Céu hoi dung /sai vé ndi dung vira giang va dap an

-
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- N§i dung trong cic d& muc: soan thao ndi dung sao cho trong 1 trang man
hinh chira du thong tin ciia mét d& muc (hay 1 hodic nhiéu tiéu muc) hodc 1 ndi dung
(anh, bang biéu, video...), tranh trang trng (tring) hoic trang qua dai.

- Cau hoi lugng gid: (goi ¥: cudi mdi tidu & muc, dé& muc hodc cudi bai).

- Tai liéu tham khao (c6 thé xudt hién & phin déu hodic phan cubi bai giang).

3.2. Co sé viit chit va gido cu cin thiét

- Dia diém (tai phong quay studio, tai phong thi nghiém, san thé thao,...).

- Gido cy tryc quan (ban db, tranh anh,...).

- Co so vat chét, trang thiét bi, phén mém,... (may vi tinh kém theo micro
camera, phan mém dé quay phim bai giang PowerPoint nhu Articulate, Adobe
Presenter, Camtasia Studio, may quay phim, cac diéu kién va vét liéu khéc).

4. Chuin bj ng}lan hoc liéu dé xay dung bai gidng di¢n tir
Bang tong hop nguon hoc liéu dw kién dé xdy dung bai giang dién tir

Danh muc hoe | Tén tép |Sir dung cho dé | Ngudn trich | Téc gid/Nguoi e
1 cnu
liéu (file) muc, tiéu muc | déin tai li¢u bién soan

l.. Giéo trinh
2.0 B:'ai’ giang trinh
chiéu

3. Noi dung bai
giang dién tir
(word)

4. Bang biéu va

dd thi

. Tranh anh

. Audio File

5
6
7. Video File
8

lugng gia = s e ol .

9. Dién dan thao

10. Théo luén
tryc tuyén
(Chat)

11. Animation

12, Simulation |

13. Games
14. Khac (chi

tiét)

Chii thich: Tén tép (file): Sir dung tiéng Viét khong dau hodc tiéng Anh, khong
nén dimg ky tw tring trong tén tép, vi du Hinh anh_05.01 nghia la hinh anh thir nhdt

cua bai so 5.



PHU LUCII
BIEN SOAN GIAO TRINH, THAM PINH SACH THAM KHAO, SACH
CHUYEN KHAO, TAI LIEU HUONG DAN

£
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s ﬂg'\'ﬁ /OD-DHSP ngay ‘g.b thang jp nam 2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Sw pham - Dai hoc Thai Nguyén)

Mau 2.1. Danh sach ding ki bién soan gido trinh cua don vi

Mau 2.2. D& cuong gido trinh

Mau 2.3. B4o céo tién do thuc hién gido trinh

M4u 2.4. Bién ban hop Khoa/Bé mén truc thudc gop y vé ndi dung gido trinh

Mau 2.5. T trinh dé nghi thanh l4p hoi ddng tham dinh gido trinh

Mau 2.6. Dang ki danh myc gio trinh dé nghij cép nhat, bé sung

Mau 2.7. Pon dé nghi phé duyét thyc hién gido trinh (b sung)

Mau 2.8. Bién ban hop thim dinh gio trinh

Mau 2.9. Phiéu nhan xét gido trinh (ctia phan bién)

Mau 2.10. Phiéu danh gia gido trinh (ctia thanh vién hoi dong)

Mau 2.11. Ban giai trinh vé viéc chinh stra, bd sung giéo trinh theo yéu cdu cua Hoi

ddng sau nghiém thu P
Mau 2.12. T& trinh danh muc s4ch tham khao, chuyén khao, huéng dan...dua vao phuc G
vu dao ctia Khoa/B$ mén truc thude

M3u 2.13. To trinh @& nghij thanh 1ap Hoi ddng thdm dinh sach tham khao, chuyén
khao, huéng dan,... dua vao phuc vy dio ciia Khoa/Bé mén tryc thude

Mau 2.14. Hinh thire trinh bay giéo trinh

Mau 2.15. Pon dé nghi thay déi Ban bién soan gido trinh



DAI HOC THAI NGUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC SU PHAM Pic lip - T do - Hanh phiic
Mau 2.1.
DANH MUC PANG Ki BIEN SOAN GIAO TRiINH NAM HQC................
$310) T4 (O
Bl s Gido trinh viét Thoi gian thwe
Stt | Tén gifo trinh g; e :9:::’ S§ tin chi a,cc";l’a',f? ¢ | Thamhvién | méi/Gido trinh | SO trang g
g R ﬂi o [én)" tham gia sira chira, bd (du kién) (tir thang/nam
il sung dén thang/nim)
1
2
3
An dinh danh sdch......gido trinh./.
Thai Nguyén, ngay  thang nam ...
Negwoi lap Trwéng Khoa/Bé mon

(ki, ghi ré ho tén)

(ki, ghi ré ho tén)




Mau 2.2.
DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Thai Nguyén, ngay thang nam......
MAU PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH
e P sssimisaiisiie
L.THONG TIN CHUNG
LR R DR .. i s s
i E g R e R R Lo Ui YN R O e <y SN S BN, WML | 5L S
3 SRR I it ol e al i B e R e T
4. Poi tugng sir BRINES i s D S s s T T S Rk e
5. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........ théng......... BB .o.csisimmamm s Bon
6. Loai gido trinh (viét m&i/chinh Sra, b SUNE):..........vveeveeveeerrereeeeeeeesseessseseesssseeseesnns

7. Danh sach ban bién soan gido trinh (néu rd vai trd cua tirng thanh vién trong ban
bién soan)
Stt Ho tén Nhiém vu
|
2

1. PE CUONG GIAO TRINH
1. Tinh cip thiét

...........................................................................................................................................

3. Pé cwong chi tiét:

CHAAE DR L oot it i R R
| AN S N N R U Sr M et ey e XTI S BB TR Sl P 2
B v e SRR R R T T T e
B oot A R RS PRV G s SN SN eR s e as v
7 B PO DAL N A SR T O TP u Y i DR St g o L (B
4. Tai li¢u tham khio:

...........................................................................................................................................

TAC GIA TRUONG KHOA PHONG KHCN-HTQT  HIEU TRUONG



Méu 2.3.

DAI HQC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Pic lip - Tw do - Hanh phic
Thai Nguyén, ngay thang nam.......
BAO CAO TIEN PQ THU'C HIEN GIAO TRINH

I. THONG TIN CHUNG
L RO NI i i R A o e e
2. Tén giéo trinh:..........
BRI i e e
I D RN IR i i it i A i R
5. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........thang......... O S CISeSERRR AN DY Ke.
6. Loai gido trinh (viét méi/chinh sira, bd TR SRS AR 1 A 0 D

7. Tac gia/nhém tac gia bién soan gido trinh:........c..ccoceeeeveceecvencnennne,
IL. TIEN PQ THU'C HIEN GIAO TRINH
1. N§i dung da thye hién

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

TRUONG KHOA TAC GIA
(ki, ghi ré ho tén) (ki, ghi ré ho tén)



Mdu 2.4.
DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
Thai Nguyén, ngay thang nam.......
BIEN BAN THAM DINH NQI DUNG GIAO TRINH
KHOA/BQ MON:......cccoeeurururannnns

I. THONG TIN CHUNG
TR = oo L) LRSI Wi Y S SR ) [ s
2. "The Pl O TRC. IR BRI BONE ..o visisistiimiissvssismasioieimissnms o i s nainss
3. Thoi gian, dia B o T e R
BRI IE i et B A s e A B e
D BT RL 5 it a R R AT IR e R A R S
ey T I RS Yo SO el )
« Uy in 230 thuc RREGa/DD MBI ....ociviciammainnmssasmsesrasmessssmsseisssonasirsssetmsmrkimssinns
- Chuyén gia khac (ngodi don vi/ngoai trirOnNE):.......c.ccvuerreerricreerrecrrissiessssesssssesssessesssseens
v T TR R S S A N e
II. NOI DUNG CUQC HQP &
Néu ré trinh tir ndi dung cudc hop va nhitng gép y cua cdac chuyén gia theo nhitng nji I
dung sau: Hy
1. Ni dung cta gifo trinh: 4

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

4, He théng ciu hoi huéng din 6n tap, dinh huéng thao ludn, bai tap thyc hanh:

I1L. Két ludn

............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

(ki, ghi ré ho tén) (ki, ghi ré ho tén)



Mau 2.5.
DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM DPoc 1ap — Ty do — Hanh phiic
KHOA/BQ MON......

Thai Nguyén, ngay  thang  ndam

TO TRINH THANH LAP HQI PONG THAM PINH GIAO TRINH

Kinh gtri: - Ban Gidm hiéu Truong
- Phong KH-CN&HTQT
Can ctr Quyét dinh sb ...../QD-DHSP ngay ....... vé viéc phé duyét danh muc bién
soan gido trinh cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Thai Nguyén;
Can clr vao bién ban tham dinh ni dung gido trinh ngay....thdng..ndm ciia
Khoa/bd mon;
Khoa/B$ mdn kinh trinh Ban gidm hiéu thanh 1ap Hoi déng cdp Truong dé thim
dinh nghiém thu gido trinh sau:

= ROB B0 MRS cosinisisiisimisinimmssenmaisnisinmssmasmsiisssmimns e ek oA SR RS Es ) SRS RSO AR
o T BRS vs siciamsisdonrenonsosv s s oA SO A RS T 3 S DA NSRRI s e a3
Danh sach Hoi ddng nghiém thu dugc Khoa/bd mon dé xuét:
Ho va tén " 4
Stt (Ghi ddy d chire danh Don vij Chuyén nganh Nhiém vu ;
khoa hoc, hoc vi)
1 Chu tich Hoi dong :
2 ' Thu ky Hoi dong
3 Nhén xét 1
4 Nhan xét 2
5 Uy vién
6 Uy vién
7 Uy vién

An dinh danh séch: 07 nguoi./.

Linh dao Khoa/B) mén
(Ky va ghi ré ho tén)



Méu 2.6.
DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Déc lap — Tw do — Hanh phiic
KHOA/BQ MON.....
Thai Nguyén, ngay  thdng  ndm
DANH MUC GIAO TRINH PE NGHI CHINH LY, CAP NHAT, BO SUNG NAM HOQC........
DOUN VEiccrrverersenn
&b g sk . % Thai gian thye hién
Stt Tén gifo trinh Teaminboo, | ofynop | FocoWnhimthegn | (o, fipan | SOWRRAR | o einiim din
ma mén hoc (hoc ham, hoc vi, ho tén) xuat ban :
thang/nam)
1
2
3
An dinh danh sdch......gido trinh./.
Nguwdi lip Thai Nguyén, ngay  thdng ndam ...
(ki, ghi ré ho tén) Trwéong Khoa/B mén

(ki, ghi ré ho tén)




Mau 2.7,
DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC SU PHAM Pic lap — Tw do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay  thang  ndm
PON PE NGHI PHE DUYET THU'C HIEN GIAO TRINH (BO SUNG)

Kinh giri: - Ban Gidm hiéu Truong
- Phong KH-CN&HTQT
Bl
5T I R OB ROt CEEIN R = L SN OUSN SCHEA 1 0% N o, 3

Dé nghi dugc bién soan Gido trinh sau voi cac thong tin sau:

LR N . it SRR v i) A S R Ll

& IO B0 M .o oo sa s o s TR S s e A R S e e

T T T 7 - RO SO SORSIGIEs SNPGRS SRS S (UYL :

4. Déi tugng sir dung: ........... =] p,
5. Thoi gian thye hién: tir thang.......... nam........dén thang......ndm....... S
6. Loai gido trinh (viét m&i/chinh Sira, b SUNE):........c.oveeveeeeieeeeeeeee v sreseeseseeeseeseeesesnene

7. T @R ABOOTTAC SRR DB SO oo ciiimammsissrissssss srusiaioissus st s ek o viAs

S el TSR e s ORISR ST NS s NS S e | F > = e

...........................................................................................................................................

Kinh dé nghi Ban Gidm hi¢u xem xét, phé duyét thyc hién gido trinh trén!

(Kém theo don @é nghi la dé cuong chi tiét cia gido trinh).

Y kién ciia Khoa/Bd mén Ngudi lam don

Y kién ciia Phong KH-CN&HTQT Y kién ciia Ban Gidm hiéu



Mdu 2.8.
DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Pjc lip — Ty do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay  thdng ndm 2020

BIEN BAN HQP HQOI PONG THAM PINH GIAO TRINH

PG TN T R SRR (S S EL LR P A g S | [ 0

B TR osiciinviinmansins iR i A s e B S T S SR B e
. -~ . l - A ‘

3. Quyét dinh Hoi dong nghidm thu $6: .............co..ooviveemeeeeeeeieeeee e

e R ST RO UG O L R

5. Thanh phin

5.1. Thanh vién Hoi dong
7 | S I SR S Chu tich Hoi dong
o L R R TE et Thu ky Hoi dong
% | APPSR SR WL Phan bién 1
G e R R e e Phan bién 2
"3 T e 8, TP D B T AT B SR . Uy vién Hoi dong
{2 M IR < By el st T Uy vién Hoi dong
"5 5 T WL 0 Wyl Al SO B, 2 LS 3 ek Uy vién Hoi dong

tol)

I
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6. Tac gia bao cao

B R TR

2 PR S R L ARSI RN s L TR . ) [

7. Nhén xét ciia thanh vién Hoi dong

A R T PR T T T R T T T T

B T R P e

CEEET RNy

sessssasssanns fesssssssssssnanen T sessssssssssssrssnnans

B

T Y

T T T T R T T T T I T I

sesssssassnns

B T T T

T T P Ty

R T

D L T T

T o
—

ssssssan

R T T T T T R T T T

B LT L L L

T L L T T T L L L)

sesssssRsssERsannnn L L T T T R T T T T T T T T sasses

B P T T T T

T

e .,,,,,,nTn,TTT IO, ssssssssasnenn

srssssanssnnn

L R R T T R

L L T T T T T T T

L T T T T T

T

sennn

L L T

sesssssananans

AN NSRS IR E SRR RS R R R AR R

L O TR

sRssssssssssIAEsAREREETEERERREERERERES

L L T T T

LR R T T R

sessssansnsns R R L]
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8. Két ludin ciia Chi tich Hji ddng
M T T T O e TR0 ORI SRR SR B S et YW

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................................

8.3. Vé két qua phiéu danh gia:

Pénh gia S6 phiéu

1. Pong y nghiém thu

2. Chua du diéu kién nghiém thu

8.4. Dé nghj ctia Hoi ddng vé sir dung va xuit ban Gido trinh (néu ré gido trinh cé di
diéu kién dwa vao xudt ban khéng?):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU KY HQI PONG CHU TICH HQI PONG ‘)
(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh khoa hoc) (Ky, ghi rd ho tén, chirc danh khoa hoc)
%

XAC NHAN CUA CO QUAN QUAN Li KHOA HQC



12

Maéu 2.9.
DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Djc lap — Tw do — Hanh phic

PHIEU NHAN XET GIAO TRINH
1. Thong tin chung

............................................................................................................................................

2100 VBB SR I BRI Y .. ciivoisviisiiisiomismsmcimio s o T Ao
3. N¢i dung nhén xét

3.1. N§i dung cua gido trinh phu hgp véi myc tiéu, chuong trinh dao tao, dam bao
chuén kién thirc, ki ning

3.2. Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam béo can dbi giir ly
luan va thyc hanh, phi hop véi thyc tién va cap nhdt nhimg tri thirc maéi nhét cta khoa
hoc va cong nghé¢

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

veeveeven, NGAY... ... thdng... ...naM

Xdc nhén cia co quan cong tic Nguoi nhidn xét
(ki, ghi ro ho tén)
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O Pong ¥ cho nghiém thu/théng qua (= 60 diém)
O Chuwa di diéu kién nghiém thu

Mau 2.10.
DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Dic lip - Ty do - Hanh phiic
PHIEU PANH GIA NGHIEM THU GIAO TRINH
OB RRBORIIINY oo i cvnmisnivisvinsinsmsnsionnis ievhane e Rmsbs s vissovvsias Bas SRl Rl s T b s
BRSNS RCRN L DR
Ho v Ba ngedl QR PRk .....ciiinnninnasmmmmssmsisiissimsnirmi il
¢S T T S T R G S S S D S RO S e 0
R o S RS N M TSR T S RSRRS  RCNMINY IUF NS S SN 7 (T
: . PIEM PIEM
s TOI PA | DPANH GIA
Noi dung va hrong kién thirc cung cap 65
| Su phut hop ctia gido trinh voi trinh do dao tao vé kién %
" thirc, k¥ ning va yéu cau chuan dau ra da ban hanh
5 Su phu hgp cua gido tl"lflll véi muc ti,éu, chuqng trinh 10
" dao tao va dac biét vai dé cuong chi tiét hoc phan
; Noi dung kiét} thirc trong gido trinh dim bao khoa hoc, 2%
" hop ly, cin doi gitra 1y ludn va thuc tién
Tinh méi cia gido trinh: kién thirc cap nhat kién thrc,
R < g 10
tién bd khoa hoc cong ngh¢ mai,...
5. Chat lugng cdu hoi, bai tap,... 5
Hinh thirc va cdu tric gido trinh 15
1. Cau tric cdc chuong, muc ¢6 hop ly 5
2. Thuat ngir, van phong, trinh bay,... 5
Trich dan tai liéu tham khao phai c6 nguon goc va chi
3. thich rd rang, dam bao cac yéu cdu vé quyén tac gia va 5
cac quy dinh hién hanh
Chat lwgng gido trinh 20
TONG CONG 100
KET LUAN

Thai Nguyén, ngay thdng ndm 20...
NGUOI PANH GIA
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Mau 2.11.
DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM Djc 1dp - Ty do - Hanh phiic

BAN GIAI TRINH VE VIEC SUA CHU'A, BO SUNG GIAO TRINH

Kinh guri: - Ban Giam hiéu

- Phong KH-CN&HTQT
B 800 OIS VRO R0 BORE .. ccinvisciinimivvmisvasinpenisis iuiss s S R N R e
T RN OO R TN oA = RIS IRy g O W P RO T o 04
Pi nghiém thu gido trinh ".............. " theo Quyét dinh $O:...coveeeereenen, /QD-DHSP
ngay......... thang......... ndm....... cua Hi¢u trudng Truong Dai hoc Su pham - Pai hoc
Thai Nguyén.
TR O IINERN TRLS .. ciicvncncnnicimenimbeniarhioisbis s mnrcdmsnibasoaanms o R s D 5

Thuc hién theo két ludn ctia Hoi dong nghi¢m thu gido trinh tic gia/nhém téc gia bién
soan gido trinh da hoan thanh vi¢c bo sung, sira chita gido trinh theo nhitng ndi dung
sau (néu ro nhirng néi dung tdc gia da swa chira, nhitng ngi dung bao luu, ly do...):

Téac gia/nhém tac gia bién soan cam két vé tinh trung thuc va chiu trach nhiém vé
nhitng ndi dung da bd sung, sira chira trén day.

Thdai Nguyén, ngay........ thang........ nam 201...
Y kién ciia Thw ki H$i dong Nguwdi gidi trinh

( Ky va ghi ré ho tén)

Y kién ciia Chi tich Hoi dong



Maéu 2.12.

15

PAI HOC THAI NGUYEN
TRUONG PAI HQC SU PHAM

KHOA/BQ MON......

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay

thang  ndm

TO TRINH DANH MUC SACH CHUYEN KHAO, SACH THAM KHAO, SACH HUONG DAN, GIAO TRINH PE NGH] PUA VAO
PHUC VU CHUONG TRINH PAO TAO NAM HOQC........

(ki, ghi ré ho tén)

(ki, ghi ré ho tén)

PON VEorinmassioss
PP £ S6 lwgng dé nghi
Stt Tén sich Loai siach T;’c Eléhé:?h;':ct;c E;ﬁ Phu vu cho P:)ﬁﬁl::fz:;t S6 lwgng da nhép siach vao
Oy T T hoc phin : xuét bin thwr vién (< 50
tén) xuéit bin F
quyén)
1
2
3
An dinh danh sich......./.
Thai Nguyén, ngay  thang nam ...
Nguwdi lap Trwéng Khoa/B§ mon
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Méu 2.13.

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Pjc 1ap — T do — Hanh phiic
KHOA/BQ MON......

Thai Nguyén, ngay  thang  ndm

TO TRINH THANH LAP HQI PONG THAM PINH SACH CHUYEN KHAO, SACH
THAM KHAO, SACH HUGNG DAN, GIAO TRiNH PE NGHI PUA VAO
PHUC VU CHUONG TRINH PAO TAO

Kinh giri: - Ban Giam hi¢u Truong
- Phong KH-CN&HTQT

Cén ¢t vao bién ban thim dinh ndi dung sich............c..... cua Khoa/B§ mdn hop
ngay....thang.....nam;

Khoa/B mon kinh trinh Ban giam hi¢u thanh lap Hoi ddng dé thim dinh ndi
dung séch dua vao phuc vu chuong trinh dao tao, chi tiét nhwr sau:

o I INOINE ot s 3 A A B SRR ot A
= TI0 ANDRIEIE TAE BB ..o vcnsmuscinusisisuessimnsssisbioniaesioninnbonssilinnssnsinsassooainou sishabesstas et bobindes
- Loai sach:.
- Nha xuit ban nam xuét ban ma sé ISBN .....................................................................
- Tai li¢u phuc vy hoc phan:... PO TS SRR
Danh sach Hoi dong nghiém thu duqc Khoa/B{) mon dc Xuét:
Ho va tén
Stt | (Ghi day du chirc danh Don vi Chuyén nganh Nhiém vu
khoa hoc, hoc vi) =
1 Chu tich H$i dong
2 Thu ky Hoi dong
3 Nhan xét 1
< Nhén xét 2
5 Uy vién
6 Uy vién
7 Uy vién

An dinh danh sdach: 07 nguwoi./.
Lianh dao Khoa/B{ mén
(Ky va ghi rd ho tén)
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Méu 2.14.
HINH THUC TRINH BAY GIAO TRINH
1. Soan thdo vin ban

Bén thao giéo trinh dugc trinh bay trén khd A4 (210 x 297mm); font chit Time
New Roman, ¢ chir 13-14, paragraph: din dong (lines spacing) dt & ché do 1.5 lines
hogc Multiple 1.3, before 0 pt, after 6 pt; 1& trén 2.5 cm; 1& duéi 2.0-2.5 cm; 1€ trai 3.5
cm; 1é phai 2.0 cm. S6 trang dugc danh & giira, phia trén mdi trang. Néu c¢6 bang biéu,
hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi dau bang 1a 1& tri cua trang, tuy nhién
nén han ché trinh bay theo cach nay.

2. Chuong, muc, tiéu muc

Céc chuong duge ghi bing chir sé Arap, dudi chuong la cic muc gdm hai chit
s6, dudi muc la nhom tiéu muc gém 3 chir s6, dudi nhom tiéu muc 12 céc tidu muc
gfﬁm 4 chir s6. Céc tiéu muc duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom chir s6, nhiéu nhat
gdm 4 chir sd vai sb thir nhét chi sé chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhom tiéu
muc 2 muc 1 chuong 4). Tai mdi nhom tiéu muyc phai ¢o it nhét hai tiéu muc.

Quy dinh kich thudc (theo font chir unicode) ctia cac chuong, muc, tiéu muc
dugc thé hién trong Bang sau:

pé muc Kiéu chir c(l:l?"r Dinh dang Vi du (miu chir)
Phan (A,B,C,D) | TimesNewRoman | 13 | Pam,ding | PHANA
(viét hoa) (14) KHAI QUAT
Chuong  (danh | TimesNewRoman 13 Déam, dimg | Chwong 2
theo s0 1,2,3...) (vict thuong) (14)
Tén chuong TimesNewRoman | 14 | Pam, dimg | VAN HQC VIET
(viét hoa) NAM THOI KIL...
Phu luc, tai li¢u PHU LUC, TAI
tham khao LIEU THAM
KHAO
Muyc (ddnh s6 | TimesNewRoman | 13 | Pdm, ding | 1.1. Téc gid
31,12, (viet thudng) (14) :
Nhom tiéu muyc | TimesNewRoman | 13 | Pam, dimg | 1.1.1. Truyén thong
(1.11, 1.1.2..) (viet thuong) (14)
Tiéu muyc | TimesNewRoman 13 Thudng, 1.1.1.1. Mdt s6 noi
(1.1.1.1: 1.1.13) (viét thuong) (14) dirng dung
Noi dung van | TimesNewRoman | 13 Thuong, | Van hoc thoi ki nay
ban (vict thuong) (14) dimng
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Co
chir
Tén hinh, bang TimesNewRoman 13 Déam, dung | Bang 1.1
(viét thuong) (14)

Pé muc Kiéu chir Pinh dang | Vidu (miu chi¥)

Chu thich TimesNewRoman | 10 Thuong, | 1. Dang Thai Mai
(viét thuc‘mg) dl'mg 2. Tong cyc thong ké..

3. Bang biéu, hinh v&, phuong trinh, cong thirc,...

Viéc danh sé bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin véi sb chwong (vi du:
Hinh 3.4 ¢6 nghia la hinh thir 4 trong Chuong 3). Moi bang biéu, dd thj lay tir cdc
ngudn khéac phai dugc trich din diy du, vi du “Ngudn: Bo Tai chinh - 2020”. Ngudn
duoc trich dan phai dugec liét ké chinh xdc trong danh muc tai li¢u tham khao.

Déu dé ciia bang biéu ghi phia trén bang, ddu dé cta hinh v&, biéu db, do thi ghi
phia duéi hinh. Théng thudng nhitng bang ngan va dd thi nho phai di lién véi phan ndi
dung dé cép t6i cac bang va db thi nay & lan thir nhét. Cc bang dai c¢6 thé dé & nhing
trang riéng nhung ciing phai tiép ngay theo phén ndi dung dé cdp tdi bang nay & lan
dau tién.

______

297

185

Hinh 1. Cach gép trang gidy rong hon 210 mm

Céc bang rong vAn nén trinh bay theo chiéu dimg dai 297 mm cia trang gidy,
chidu rong cua trang gidy c6 thé hon 210 mm. Chu y gép trang gidy nhu gap hinh vé
dé gitr nguyén to gifly. Cach lam nay ciing giip dé tranh bj dong vao gay ciia phan
mép gfip bén trong hodc xén roi mit phin mép gip bén ngoai. Tuy nhién nén han ché
str dung céc bang qué rong nay.
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Péi v6i nhing trang gidy ¢6 chiéu dimg 16n hon 297 mm (ban dd, ban v& . . .) ¢6
thé dé trong mdt phong bi ctmg dinh bén trong bia sau ban thao.

Céc hinh v& phai dugc veé sach s& béng muc den dé c6 thé sao chup lai; 6 danh s6
va ghi ddy du dau dé; c& chir phai bing c& chir sir dung trong gido trinh. Khi dé cép dén
cac bang biéu hogc hinh v& phai néu rd s6 ctia hinh va bang biéu do.

Viéc trinh bay phuwong trinh toan hoc trén mgt dong don hoac dong kép la tuy vy,
tuy nhién phai thong nhét trong gido trinh. Khi ¢6 ky hiéu mai xuét hién 14n déu tién
thi phai c6 giai thich va don vi tinh di kém ngay trong phuong trinh ¢6 ky hiéu d6. Néu
can thiét, danh muc cua tat ca céc ky hiéu, chir viét tat va nghia cua ching can duoc
ligt ké va dé & phan ddu cua gido trinh. Tét ca cdc phuong trinh cin duge dénh sb va
dé trong ngodic don dit bén phia 1& phai. Néu mét nhém phuong trinh mang ciing mét
sé thi nhitng sé nay cling dugc dé trong ngodc, hoac mdi phwong trinh trong nhém
phuong trinh (5.1) ¢6 thé duge danh s 1a (5.1.1), (5.1.2).

4. Viét tat

Khong lam dyung viéc viét tat trong gi4o trinh. Chi viét tit nhimng tir, cum tir hodc
thuat ngir duge sir dung nhiéu lin trong gido trinh. Khong viét tit nhitng cum tir dai,
nhimg ménh dé hodc nhitng cum tir it xuat hién. Néu can viét tit nhirng tir, thudt ngfr,
tén cdc co quan, td chirc,... thi dugc viét tit sau 1in viét thir nhét c6 kém theo chir viét
tit trong ngodc don. Néu co chir viét tit thi phai co bang danh muc cac chir viét tit
(xép theo thir twr A, B, C) & phén diu bén théo.

5. Tai liéu tham khéo va céch trich dan

Moi y kién, khdi niém c6 ¥ nghia, mang tinh chét goi y khong phai cua riéng tic
gia va nhitng tham khao khac phai dugc trich din va chi rd ngudn trong danh muc Tai
liéu tham khéo ctia gido trinh. Phai néu rd ca viéc sir dung nhimg dé xuét hodc két qua
ctia ddng tac gia.

Khi cin trich dén 1 doan it hon 2 céu hodc 4 dong dénh may thi c6 thé sir dung
déu ngodc kép dé mo dau va két thic trich dén.

Khéng trich d4n nhing kién thirc phd bién, moi ngudi déu biét tranh lam ning né
phan tham khéo trich dan.

Néu khong c6 diéu kién tiép céin dugc mot tai lidu gbc ma phai trich din thong
qua mdt tai li¢u khac thi phai néu rd céch trich din nay, df‘)ng thoi tai liéu goc doé
khong dugc liét ké trong danh muc Tai liéu tham khao cta gido trinh.

Trong ting trang bao c4o tdng két, cic ngudn 1dy tir tai li¢u tham khao cén duge
chi ro, dat trong diu moc vuong, vi du...... [4]; ........ [3], [5], [21]. Viéc trich dan 13
theo sd thir tir ctia tai liéu & Danh muc tai liéu tham khao va dugc dat trong dau ngodc
vudng, khi cin co ca sé trang, vi du: [13, tr.314-315]. Pdi véi phan duge trich dan tir
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nhiéu tai ligu khac nhau, sé caa timg tai liéu dugc dat doc 1ap trong timg ddu ngoic
vudng theo thir ty ting dan, vi dy: [19], [25], [40].

6. Huong din xép tai liéu tham khéo

a. Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo timg ngbn ngit (Viét, Anh, Phap, Dic,
Nga, Trung, Nhit,...). C4c tai liéu bang tiéng nuéc ngoai phai giir nguyén vin, khong
phién 4m, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc, Nhat,... (d6i v6i nhitng tai
liéu bang ngdn ngit con it ngudi néu c6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi
tai ligu).

b. Tai liéu tham khao xép theo thir tr ABC ho téc gia bao cdo tong két theo thong 16
cua timg nudc:

- Téc gia la ngudi nude ngoai: Xép thir tw ABC theo ho.

- Téc gia 1a ngudi Viét Nam: Xép thir tw ABC theo tén nhung véin giir nguyén thir
tu thong thudng cua tén ngudi Viét Nam, khong dao tén lén trudce ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép thtr tr ABC tir ddu cta tén co quan ban
hanh béo cdo hay 4n pham, vi du: Tong cuc Théng ké xép vao vin T, B Gido duc va
Pao tao xép vao van B, v.v...

c. Tai lidu tham khao 1a sach, bao cdo tong két, bdo cdo phai ghi ddy du cac thong
tin sau:

* Tén céac tac gia hodc co quan ban hanh (khéng ¢ diu ngin cach)

* (Nam xuét ban), (dat trong ngodc don, diu phéy sau ngodic don)

* Tén sach, béo cdo tdng két hodc bao cdo, (in nghiéng, dau phdu cuoi tén)

* Nha xuét ban, (d4u phy cudi tén nha xuét ban)

* Noi xuét ban. (ddu chdm két thuc tai liéu tham khao)

Tai lidu tham khéo 1 bai bdo trong tap chi, bai trong mdt cudn sach... ghi ddy du
céc thong tin sau:

* Tén céc tac gia (khong c6 ddu ngin cach)

* (Nam cong bd), (dat trong ngodc don, diu phiy sau ngodc don)

* “Tén bai bao”, (d4t trong ngoic kép, khong in nghiéng, dau phay cudi tén)
* Tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, dau phdu cubi tén)

* Tép (khong c6 ddu ngin cich)

* (S6), (dat trong ngodc don, ddu phéy sau ngoic don)

* Céc sd trang (gach ngang giira hai chir s6, ddu chiam két thic)

Tai liéu tham khéo 12 bai bdo, tai lidu trén trang web,... ghi ddy di cac thong tin sau:
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* Tén tac gia (nim), tiéu d& bai viét, cong ty hodc td chirc (néu khac véi tac gia),
(URL - dja chi trang web diy du, ngay duyét web).

Danh muc tai li¢u tham khéo cin chd y nhimg chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu
tai liéu dai hon mét dong thi nén trinh bay sao cho tir dong thir hai Iui vao so véi dong
thir nhat 1 cm dé phén tai liéu tham khao dugc rd rang va dé theo doi.

7. Phu luc cla gido trinh bao gém nhimg ndi dung can thiét nhim minh hoa
hodc bd tro cho ndi dung bai giang nhu sO liéu, mau biéu, tranh anh,...
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Mau 2.15.
PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Dic lip - Ty do - Hanh phic
PON DE NGHI THAY POI BAN BIEN SOAN GIAO TRINH
Kinh giri: - Ban Giam hiéu Trudng
- Phong KH-CN&HTQT

MM v R R R T P R T S R
BV o s e A a A S e
Cian clr vao Quyét dinh sé........ngz'ly ..... thang....ndm.....vé viéc phé duyét danh muc
gido trinh bién soan nam hoc......d3 dugc phé duyét thyc hién gido trinh ".......", tic
B

Téc gid/nhém tac gia bién soan dé nghi dugc thay ddi thanh vién ban bién soan gido

trinh nhu sau:

...........................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

Kinh dé nghi Ban Giam hiéu xem xét, phé duyét dé nghj trén trén!

Y kién ciia Khoa/B$ mén Ngudi lam don

Y kién ciia Phong KH-CN&HTQT Y kién Ban Giam hiéu



